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 بسم اللّه الرحمن الرحیم  
 تهیه و تدوین : دکتر علی اکبر رحیمی زنجانی                                                                                                                                

 ("آئین نامه مالی و معاملاتی "معاملاتی)اصلاحات آئین نامه مالی و 20/04/1388صورتجلسه  17پیوست بند 

 و خدمات بهداشتی درمانی استان زنجان یعلوم پزشک دانشگاه یو معاملات ین نامه مالیئآ

 هیأت امناء 20/4/88مصوب 

 یپژوهش و یعال آموزش موسسات و دانشگاهها یامنا هیأت لکیتش قانون 7 ماده «ط» بند یاجرا در

 

تو پاستور یانست /یدرمان یو خدمات بهداشت یدانشکده مستقل علوم پزشک دانشگاه / یمالی و معاملات امور ـ1ماده 

 .خواهدشد انجام نامهآئین نیا اساس بر شوندیم دهینام مؤسسه منبعد که یو توانبخش یستیو دانشگاه علوم بهز

ها، دهکلات مصوب شامل دانشیمنطبق با تشک( وابسته ، )مستقل ییاجرا یه واحدهایمؤسسه شامل ستاد و کل ـ2ماده 

 باشد که هر واحد عهده داریره میالملل و غنیب ه، شعب ه بهداشت درمانک، شب هامارستانی، ب یقاتیز تحقکمرا

بهداشت  های  هک، شب هامارستانیبمجاز است هر یک از مؤسسه که باشد یمؤسسه م یهااز برنامه یقسمت یاجرا

سه یئأت ریه ، دانشکده ها و مراکز تحقیقاتی خود را با پیشنهاد معاونت ذیربط در موسسه ، تأییدشهرستان  درمانو 

 .دین نماییمستقل تع ییس مؤسسه به عنوان واحد اجرایئر تصویبمؤسسه و 

عهده دار بخشی از تولید خدمات موسسه  شود کهیاطلاق م یی: به واحدها، وابسته( مستقل) ییواحد اجرا ـ1تبصره 

می باشد و واحد اجرایی مستقل با ابلاغ رئیس موسسه به یکی از روشهای هیأت امنایی ، شرکتی ، تفویض اختیار 

 و مانند آن اداره می شود ، که دستورالعمل آن به تصویب هیأت امناء دانشگاه رسیده باشد.

 مات مؤسسهین مقررات و تصمیتابع قوان یگذاراستیاز لحاظ سابسته و مستقل و ییواحدهای اجرا همه ـ2تبصره 

 آن دانشگاه أت امناء یهجلسات مصوبات  یت و اجرایها و مکلف به رعادانشگاه یو معاملات ینامه مالینئآ و

ولی واحد اجرایی مستقل صرفاً از لحاظ عملیات مالی و معاملاتی در چارچوب این آئین نامه مالی و  .باشدیم

معاملاتی و دستورالعمل های ابلاغی از سوی رئیس هیأت امناء یا مقام مجاز از طرف ایشان که توسط کمیته فنی 

 مسئول می باشد.  این آئین نامه تهیه شده ، مستقل و 105تخصصی مدیران مالی موضوع ماده 

ن ماه هر سال شروع و در آخر اسفند یاست که از اول فرورد یشمس یسال هجر یکمؤسسه  یسال مال ـ3ماده 

 .ابدییان میماه همان سال پا

 یمال یهاه صورتیماه سال بعد نسبت به ته تیران یت مقررات مربوطه تا پایمؤسسه موظف است با رعا ـ4ماده 

د. یسسه جهت اظهار نظر به حسابرس مستقل ارائه نماوسه میئأت ریت اعضاء هیثرکاقدام و پس از امضاء ا یینها

 .است یالزام یر امور مالیو مد یبانیو معاون پشتهیأت رئیسه س یئامضاء ر
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و همچنین  ، و اوراق بهادار و مواردمشابه( ، سفته )از جمله: چک یه اسناد و اوراق تعهدآور مالیکل ـ 5ماده 

شان( یا مقامات مجاز از طرف ایس مؤسسه )ییبا امضاء رقراردادهای موسسه بر اساس قوانین و مقررات مربوطه ، 

 .معتبر خواهد بود ایشان(ا مقامات مجاز از طرف یمؤسسه ) یر مالیو مد

 به منظور استفاده از اعتبارات و یک فقره حساب اصلین در استان یا خزانه معیق خزانه یمؤسسه از طر ـ 6ماده 

تواند در خصوص افتتاح ید و مؤسسه مینمایمجاز افتتاح م یهاکانه نزد بانین بودجه سالیوجوه مصوب در قوان

ن یت مقررات ایپرداخت موجود با رعا یا ادامه استفاده از حسابهایپرداخت و  یاز برایمورد ن یهابر حسایسا

 .دیخزانه راساً اقدام نمانامه بدون اخذ مجوز از ینئآ

( رئیس موسسه ا مقامات مجاز از طرفیسسه )وس میئمؤسسه به امضاء مشترک ر یبرداشت از حسابها ـ1تبصره 

 .خواهد بود( یمقام مجاز از طرف و)ا ی ()خزانه دار یر امور مالیو مد

واحد  یس امور مالیئو ر ییس واحد اجرایئبه امضاء مشترک ر ییاجرا یواحدها یبرداشت از حسابها ـ2تبصره 

 .خواهد بود ییاجرا

در صورت پیشنهاد معاون پشتیبانی و موافقت رئیس موسسه حسب نیاز می توان در واحدهای اجرایی ،  ـ3تبصره 

حساب بانکی تحت عنوان ))تنخواه تدارکاتی(( به امضای مشترک رئیس واحد و رئیس امور مالی واحد اجرایی 

 افتتاح نمود. 

 .برسدأت امناءیه لازم است به اطلاع ییاجرا یواحدهاموسسه و  یبانک یه حسابهایفهرست و شماره کل ـ4 تبصره

از یتواند به تعداد مورد نیم آن ییاجرا یمؤسسه و واحدها،  یاختصاص یبه منظور تمرکز درآمدها ـ7ماده 

ق ینامه )از طرینئن آی( ا6مجاز کشور با ملحوظ داشتن مفاد ماده ) یهاکر قابل برداشت در بانیغ یبانک یهاحساب

ن یابه خود را  یاختصاص یموظفند درآمدها ییاجرا یسسه و واحدهاونها( افتتاح کنند. مان استیا خزانه معیخزانه 

 آنرا عودت خواهد داد.  ناًین  عیا خزانه معیز نموده و خزانه یحساب ها وار

شود، یافت میر آن دریا نظایعه و یقه ودیالضمان وثوجه که به عنوان سپرده یتمرکز وجوهبه منظور  ـ 8ماده 

مکلفند  ییاجرا یاحدهاو می گردد. جاز کشور افتتاحخاصی توسط موسسه در یکی از بانکهای م یحساب بانک

مزبور فقط  یهاحسابند. برداشت از یز نماین حساب واریدارند به ایافت مین فوق دریرا که تحت عناو یوجوه

مربوطه خواهد نامه ینئت مفادآیرعافوق الذکر به واریز کننده یا ضبط آن به نفع موسسه با به منظور استرداد وجوه 

  .بود

ن حساب جهت انجام یاز از وجوه ایتواند در صورت ن یشان( میا مقام مجاز از طرف ایس مؤسسه )یئر ـ تبصره

ه حساب وجه مربوطه قابل ی، مشروط به آنکه در زمان تسو دیمؤسسه استفاده نما یه گذاریا سرمای یامور جار

 ضمناً گزارش عملکرد این تبصره می بایستی به هیأت امناء دانشگاه بطور سالیانه ارائه گردد. .ه باشدیتأد

امور  دانشگاهی یهارشتهت ین کارشناسان واجد صلاحیدار( به مدت چهار سال از ب)خزانه یر امور مالیمد ـ9ماده 

ب یسسه و با تصووس میئد رییو تأ یبانیشنهاد معاون پشتیبه پ یو اجرائ یابا حداقل چهار سال تجربه حرفه یمال
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نامه انتخاب ینئن آیلازم بر اساس مفاد ا ین هماهنگیس مؤسسه به منظور اعمال نظارت و تأمیئأت امناء و ابلاغ ریه

 :شودیر منصوب میف مشروح زیان سمت جهت انجام وظیو به ا

و  ینگهدار و یمحاسبات و ات امور مالییق نظارت مستمر بر عملیسسه از طروم یمال ین صورتهایه و تدویتهـ 1

صحت و سلامت آنها و  و ر دفاتر و ضوابط مربوطهیمقررات حاکم بر تحر و ن نامهیئن آیا طبق م حسابها بریتنظ

 .تیریمد موردی ه گزارشاتیته

جهت حفظ و حراست از اسناد سسه وم یات مالین و مقررات حاکم بر عملیقوان یاجراو هماهنگی در  نظارتـ 2

 و دفاتر مالی.

مکاتبه  سسهوممقام مسئول  یبا هماهنگ یقانون ینظارت یسسه حسب مورد با دستگاههاوم یبادل اطلاعات مالـ ت3

 با واحدهای تابعه دانشگاه حسب ضرورت.

بر وصول به مستمر نظارت پیگیری و ها و اوراق بهادار و ها و سپردهنهیل و تحول وجوه نقدیوو تح یگهدارـ ن4

 .مؤسسه یموقع درآمدها

 وابسته.مستقل و  ییاجرا یواحدهارئیس امور مالی  ینظارت بر عملکرد مالـ  5

 .مؤسسه یهایزات و دارائیآلات و تجهنی، ماش اموال یالیو ر یحساب مقدار یو نگهدار ییشناساـ  6

در مصرف منابع و فراهم نمودن شرایط هماهنگی مجاز یارات جهت امضاء هایض اختیه تفویاطلاع و کنترل کل ـ7

 بین آنان.

ـ اجرای کدینگ )طبقه بندی( حسابها ، بر اساس شکل متحد ، به منظور ایجاد وحدت رویه و قابلیت مقایسه  8

 س هیأت امناء.گزارشات مالی بین موسسات پس از تصویب رئی

ر یأت امناء بر عهده مدیمصوب ه یلیمؤسسه که در چارچوب بودجه تفص یات مالیآن بخش از عمل یراـ اج9

 د.باشیم یامور مال

 .یسنوات یهامانده حساب یو بروزرسان یریگیپـ 10

ـ نظارت بر اجرای نمودن روش های متداول حسابداری در موسسه و اجرای دستور العملهای پیش پرداخت و 11

علی الحساب ، تقسیط بدهی و تضمینات و انبار گردانی ، رسیدگی ، دارایی های ثابت و تنخواه گردان و مسئول 

 اجرایی این فرآیند. 

ل یا به هر دلی،  أت امناء از سمت خود استعفا دادید شده هیی)خزانه دار( تأ یر امور مالیکه مدیدر صورت ـ1تبصره 

أت امناء به عنوان ین جلسه هیل اولیرا تا تشک یطیتواند فرد واجد شرایسسه موس میئ، ر نبود یقادر به همکار

ر یف مدیتکل نییأت امناء نسبت به تعین جلسه هید. مؤسسه مکلف است در اولیمنصوب نما یسرپرست امور مال

ضمناً عزل مدیر امور مالی امور مالی )خزانه دار( به پیشنهاد رئیس موسسه و  د.ی)خزانه دار( اقدام نما یامور مال

ن ین شده خود را در اییف تعیتواند وظا ی)خزانه دار( م یر امورمالیمد تایید هیأت امناء امکان پذیر می باشد.

 .دیض نمایواحدها حسب مورد تفو یامور مال یا روساین ینامه به معاونینئآ
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م ید نسبت به تنظیجد یر مالیخ اشتغال مدیماه از تار یکمکلفند حداکثر ظرف  یو بعد یقبل یر مالیمد ـ2تبصره 

ده یرنده رسیگلیدهنده و تحولیتحو ید به امضایصورتمجلس با نیند ایل و تحول اقدام نمایمجلس تحو صورت

خود  یل ابواب جمعیاز تحو یر مالیکه مد یند. در مواردیرا به حسابرس مؤسسه ارائه نما باشد و نسخه اول آن

با حضور حسابرس و  یو یسر نباشد ابواب جمعیل و تحول میامر تحو یحضور و یا به هر علتید یاستنکاف نما

 یواحدها یمالس امور یئن موارد در خصوص ریل خواهد شد. اید تحویجد یر مالیسسه و مدوس میئنده رینما

 .ز نظارت داشته باشدیمؤسسه ن یر امور مالیز صادق بوده و لازم است مدین ییاجرا

مان به موسسات یت پیریدر قالب مد یا کلی یخود را به صورت جزئ یتواند انجام امور مالیمؤسسه م ـ3تبصره 

 .باشدیوصول درآمد نم یواحدهان بند مشمول ید. ایواگذار نما)حسابداران عضو جامعه رسمی( ت یواجد صلاح

باشد و انتخاب مجدد یأت امناء مقدور میس مؤسسه و موافقت هیئشنهاد ریبه پ یر امور مالیر مدییتغ ـ4تبصره 

 .باشدیأت امناء بلامانع مید هیأیشان با تیا

خود  ییاجرا یبه تعداد واحدها تواند یممؤسسه عملیات اجرایی ،  مت تمام شدهیبه ق یابیبه منظور دست ـ10ماده 

وده و صورتهای مای مستقل جهت آن واحدهای مستقل تهیه نماید واحدهای اجرایی جاد نمیمجزا ا یات مالیعمل

  مستقل همچنین مکلف به رعایت مواد زیر است.

 درآمد اجرایی مستقل از سر جمع اعتبارات مصوب هزینه ای ، تملک دارایی و یه واحدهایلک یسهم اعتبارـ 1

ن یا 24ته موضوع ماده یمکگردد توسط یب میتصوتعیین و  قانون بودجه هر سالدانشگاه که در  یاختصاص

انات ک، ام ی، پرسنل یقاتیتحق یهابراساس سرانه پروژهد و گردیمزبور ابلاغ م یواحدهابه و تعیین نامه آیین

ب سحسال قبل و  یمال یارائه صورتها ءدر ازا م بودجه ویتنظ یاتیعمل یهاف محول شده و شاخصیوظا  یکیزیف

 تعیین می گردد.مؤسسه تشخیص رئیس 

 مستقل ییاجرا یحواله شده به واحدها یو درآمد اختصاص یاهیسرما ییدارا کتمل ـ یانهیه اعتبارات هزیلکـ 2

به مسئول پاسخگوئی موسسه ثبت خواهد شد و روسا و مسئولین امور مالی این واحدها  در عنوان هزینه قطعیبه 

به عهده مسئول امور مالی واحد  9مراجع قانونی و نظارتی خواهند بود و کلیه شرح وظایف مرتبط مندرج در ماده 

 مربوطه می باشد. 

حسابرسی شده خود  یمال یسناد مالی صورتهاکلیه ا نگهداریضمن مستقل  ییاجرا یواحدهاـ ضروری است 3

 هت تصویب بهحسب کدینگ نمونه موسسه پس از انجام حسابرسی ج سال هر اهان اردیبهشت میثر تا پاکحدارا 

ستاد موسسه تحویل و هیأت رئیسه موسسه نسبت به بررسی و تصویب آن حداکثر تا خرداد ماه همان سال اقدام 

 نمایند.

 ضوابط این نترلک لئومس ییاجرا یاز واحدها یکمؤسسه حسب مورد در خصوص هر ین معاونـ موسسه و 4

مسئولیت اجرای مفاد این دستورالعمل بوده و خواهند سسه وسه میئأت ریشرفت به هیو ارائه گزارش پ العملدستور

 با رئیس آن واحد اجرایی می باشد.
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شنهاد یکه به پ یمرتبط با امور مال یمدرک دانشگاه یاست دارا یفرد ییواحد اجرا یس امور مالیئر ـ11ماده 

سال انتخاب  4مدت  یبرا،  یبانیسسه و ابلاغ معاون پشتو)خزانه دار( میر امور مالیمدرئیس واحد اجرائی و تأیید 

 ییس واحد اجرایئر نظر ریرا ز یمال ییات اجرایعمل واحد کلیه یس امور مالیئر .شودین سمت منصوب میو به ا

در مورد وظایف و اختیاراتی که از طرف مدیر امور مالی خواهد داد و انجام  )خزانه دار( مؤسسه یر امور مالیمد و

بوده و وظایف محوله را در حدود وظایف و اختیارات این ئول به وی محول می شود مس نامهینئن آیا موسسه و

آئین نامه و مقررات مربوطه انجام میدهد در خصوص روسای امور مالی واحدهای اجرائی وابسته ، تا قبل از تسویه 

لیت اسناد با مسئول امور مالی واحدهای اجرایی خواهد بود. واسناد هزینه با مدیر امور مالی موسسه ، مسئحساب 

 فرد تفویض گیرنده ضمن تعهد به پاسخگوئی به مقام تفویض کننده مکلف به رعایت مفاد این آئین نامه بوده و

 .پاسخگو خواهد بود یو نظارت یشخصاً در مراجع قانون

وجود نداشته باشد واحد اجرایی مرتبط در  یمدرک دانشگاه یدار و داراتیکه فرد صلاح یصورتدر  ـ1تبصره 

 .باشد یم یتجربه کاف یافراد دارا یریمجاز به بکارگواحد اجرایی  1387حداکثر تا پایان سال 

مقدور می باشد  مؤسسهس یئرو موافقت  یر امور مالیشنهاد مدیبه پ ییواحد اجرا یس امور مالیئرتغییر  ـ2تبصره

 و انتخاب مجدد ایشان با تأیید رئیس موسسه بلامانع می باشد. 

ن حسابداران یانه از بیأت امناء سالیهدر جلسه سسه وس میئشنهاد ریاست که با پ یحسابرس شخص حقوق ـ12ماده 

أت یامناء قرائت و هأت یسالانه در ه یگردد. گزارش حسابرسی( انتخاب میرسم انحسابدارعضو جامعه ) یرسم

و با  خواهد نمود فین تکلییو تع یریگمیهر بند اظهار نظر، تصم یگزارش حسابرس به ازا یامناء نسبت به بندها

 .مات لازم اتخاذ خواهد نمودیسسه تصموم یمال یب صورتهایت به گزارش حسابرس نسبت به تصویعنا

سسه و اظهار نظر نسبت به آن بر اساس  وم یو حسابدار یات مالیبه اسناد عمل یدگیف حسابرس رسیوظا ـ1تبصره 

 .باشدیم یاستانداردها و اصول متداول حسابرس

أت امناء در مدت مشخص شده یه یشده از سو نییف تعیتکال یریگیسسه موظف به پوس میئر ـ2تبصره 

 .خواهد نمود أت امناء گزارشیجه را به هیدرخصوص هر بند گزارش حسابرس بوده و نت

ر ی، مد یبانی، معاون پشت سسهوس میئسسه )رونسخه به م 3نسخه تهیه که  8گزارش حسابرس مؤسسه در  ـ3تبصره 

 .خواهد شدأت امنا مستقیماً تحویل ی)خزانه دار(( و بقیه به دبیرخانه ه یامور مال

 یمال یها و تعهدهانهی، هز های، بده هایی، دارا خود اعم از وجوه یات مالیه عملیمؤسسه موظف است کل ـ13ماده 

خود ثبت و  یاهدر حساب یمتداول حسابدار یهاروش یبنامسسه را بر وگران در مقابل میگران و دیدر مقابل د

 .دینما ینگهدار

حسابهای سنواتی و راکد شامل سپرده علی الحساب ، پیش پرداخت که سال ایجاد آن قبل از قانون تشکیل ـ  تبصره

موزش پزشکی و فاقد اسناد مثبته جهت پیگیری در موسسه می باشند ضروری است وزارت بهداشت درمان و آ

 صورت ریزآن به هیأت امناء موسسه گزارش و در صورت تصویب هیأت امناء به هزینه قطعی گرفته شود.
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 درآمد یفصل دوم: بودجه و منابع مال

ه یکل ینیش بیپ یشود و حاویه میته یک سال مالی یسسه است که براوم یبرنامه مال یلیبودجه تفص ـ14ماده 

برآورد از هر محل ممکن دیگر و ( و ی، درآمد اختصاصییای، تملک دارا)هزینهموسسه یها و منابع مالافتیدر

سالانه و پرداخت تعهدات معوق در قالب  یاتیعمل یهابرنامه یاجرا یبراستاد و واحدهای اجرایی  یمصارف مال

 .رسدیسسه موأت امناء میب هیشنهاد و به تصویسسه پوس میئکه توسط رباشد یمختلف م یهابرنامه

 .أت امناء خواهد بودیرخانه هیدب یلین شده بودجه تفصیتدو یهاماز فر یرویمؤسسه ملزم به پ ـ1تبصره 

امناء( أت یب هی)با تصو یلیبودجه تفص یهاش و کاهش در اعتبار برنامهی، افزا ییمؤسسه مجاز به جابجا ـ2تبصره 

توسط حسابرس کنترل و در  یلیبودجه تفص یهاعدول از برنامه باشد.یها مست درصد برنامهیزان بیحداکثر به م

 .گرددیأت امناء منعکس میشان به هیگزارش ا

ت یبدون الزام به رعا ، مؤسسه یدولت و درآمد اختصاص یحداکثر سه درصد از اعتبارات بودجه عموم ـ3تبصره 

نه گرفته یشان به هزید ایسسه بوده و حسب صلاحدوس میئار ریدر اخت یر مقررات عمومینامه و ساینئن آیمفاد ا

 خواهد شد.

ای را تهیه نماید که در آن پیش بینی برنامه عملیاتی موسسه  سالانه ییبرنامه اجرااست  مؤسسه موظف ـ15ماده 

و  ییتملک دارا یهاو طرح یانهیهز یتهایفعاله یکه شامل کل کیدرقالب برنامه استراتژبرای مدت یک سال 

ن شده ییبه اهداف تع یابیدست یدر راستا یانهیهز یتهایا گسترش فعالی، بهبود و  زیدر جهت تجه یگذارهیسرما

 .مؤسسه منعکس گردد یلیلازم است به نحو مناسب در بودجه تفصو  ردیپذیصورت م

 یبرنامه ط یهادن به هدفیرس یاست که برا یمستمر و مشخص ات و خدماتی: عملیجار یهاتیفعال ـ16ماده 

 .شودیک سال اجرا می

ا یدوره مطالعه و  یهانهیات و خدمات مشخص و هزی: مجموعه عملیاهیو مخارج سرما یطرح عمران ـ17ماده 

در  یاجتماع،  یو اقتصاد ی، فن یهیسسه و بر اساس مطالعات توجوبه اهداف م یابیاجرا است که در جهت دست

ا یتوسط مؤسسه انجام و تمام  ءأت امنایب هیپس از تصو یگذارهین و با اعتبار مشخص به صورت سرمایمدت مع

 .گردد ین میتأم یا اعتبارات اختصاصیدولت )کمک(  یآن از محل منابع عموم ییاجرا یهانهیاز هز یقسمت

ز و بهبود ی، تجه است که در جهت اهداف مؤسسه یات مشخصی: مجموعه عملیگذارهیسرما یهاتیفعال ـ18ماده 

 یمنافع اجتماعبا تعیین بازده  ینیبشین نرخ بازده مورد پییا رفاه کارکنان با تعیمؤسسه  یهاتیو گسترش فعال

تها لازم است به ینگونه فعالیا ردیگیصورت م یو اقتصاد ی، فن یهی( در مطالعه توجیتیف حاکمی)حسب وظا

 .امناء برسدأت یب هیتصو

ن بودجه یمنظور شده در قوان یو اختصاص یی، تملک دارا یانهیمؤسسه شامل اعتبارات هز یمنابع مال ـ19ماده 

، وجوه  یاستان ، یگر مراجع دولتیوزارت متبوع و د یا ابلاغ اعتبار شده از سویا وجوه حواله و یسالانه دولت و 

 یکمکهاو  ایهدا و سایر منابع و اعتبارات مصرف نشده سنوات قبل، مانده  یه مطالبات سنواتیحاصل از تسو
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 .باشد یم یلات بانکیتسه و یمردم

تمام  یسال قبل بر اساس بها در سسهوهر سال م جهتدولت  یاز از محل منابع عمومیاعتبارات مورد ن ـ1تبصره 

شود تا بصورت  یارائه مصلاح یم و به مراجع ذیسسه تنظوتوسط مسرمایه در گردش  یشده خدمات و کسر

 .ب شودیکمک در بودجه کل کشور منظور و تصو

موسسه  افتهیتحقق  ( ویاختصاص یدرآمدها) در آمدهای وصولی هیکل معادل یاعتبارات اختصاص ـ2تبصره 

 شده و پس از وصول از خزانه کلاً قابل هزینه می باشد.  به حساب خزانه واریز د کهباشیم

 یا در ازایسسه ووف میوظا یاست که طبق مقررات در اجرا ییه درآمدهایشامل کل یاختصاصدرآمد  ـ3تبصره 

ها، ، کنگره یغاتی، تبل ی، فرهنگ ییو غذا یی، دارو ی، درمان یبهداشت ، ی، پژوهش یارائه خدمات آموزش

و وجوه حاصل از خسارات وارده به اموال منقول و  ی، فن یا، مشاوره ی، ورزش ی، رفاه یعلم یهاشیهما

زات، ین آلات و تجهی، ماش خودرو اجاره، فروش و یا ، فروش مواد زائد و بدون استفاده  بتی، جرائم غ رمنقولیغ

تعهدات  و هاقولنامه و قراردادها ین عواید و وجوه حاصل از عدم اجرایو همچن سسهوه و امکانات میاملاک و ابن

ن یشده در ا ینیبشیه موارد مطروحه پیا کلیها و نامه ضمانت و هاضبط سپردهیا  و یحقوق یا و یقیاشخاص حق

 .أت امناء صادر شده باشدیا مجوز وصول آن توسط هیگردد و نامه وصول ینئآ

)در صورتیکه قوانین حاکم در آن مقایر با مفاد این آئین ن کسسه از هر محل مموم یافتیاعتبارات در ـ4تبصره 

 .باشدینامه قابل مصرف مینئن آیبه سر جمع اعتبارات مؤسسه افزوده شده و در قالب مفاد انامه نباشد( 

ا فروش ی، مشارکت  ینه نسبت به واگذاریبه ین مالیش درآمدها و تأمیسسه مجاز است به منظور افزاوم ـ20ماده 

پس از  یاقتصاد یاهتیا فعالیه خود و یاملاک و ابن و رمنقولیاموال غ و امکانات و لااستفاده از فضات بیظرف

گر موسسات یا دی یر دولتیق بخش غی، از طر سسهوصرفه و صلاح م ی( و بررسیالمللنیو ب یمناسب )مل یابیبازار

 آن مخدوش نگردد.  یتیحاکمف یکه وظا یبنحو .دیأت امناء اقدام نمایپس از کسب مجوز از ه یدولت

 یبانیپشت تسسه جهت اجرا به معاونوس میئأت امناء توسط ریب هیسسه پس از تصووم یلیبودجه تفص ـ21ماده 

 .گرددیمؤسسه ابلاغ م

حجم عملیات و  مت تمام شده خدمات و عملکردیق یبر مبنا ییاجرا یص اعتبار به واحدهایم و تخصیتنظ ـ22ماده 

 .السهم آنها از کل اعتبارات مؤسسه خواهد بودخدمات مرتبط به تناسب حقارائه متناسب با 

 شده ، مواد و سربار جذب میدستمزد مستق یهانهی، عبارت است از مجموعه هز مت تمام شده خدماتیق ـ23ماده 

 .شده باشد ییشناسا یات امور مالیند عملیک واحد خدمت که در فرآی در استهلاکو هزینه 

 یدرآمدها یسه موسسه و بر مبنایت رئأیه یاست گذاریبر اساس س  ییاجرا یص منابع به واحدهایتخصـ 24ماده 

ن مفاد بودجه یر منابع و همچنیدولت و سا یص منابع اعلام شده از محل منابع عمومیتخص تعهد شده و و یوصول

ر ی، مد یبانیموسسه ، معاون پشتس یب از رئکمر یته ایمکموسسه توسط  ینه ایات هزیعمل یو در راستا یلیتفص

شان ابلاغ یبه ا یبانین و توسط معاون پشتییرد واحدها تعکر امور بودجه با توجه به عملی)خزانه دار( ، مد یامور مال
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 ییس واحداجرایند و رئیافته اقدام نمایص یموظفند بر اساس برنامه و اعتبارات تخص ییاجرا یگردد واحدها یم

 .س موسسه مسئول خواهدبودیل رئن مورد در مقابیدر ا

ه یم اصلاحیه و تنظیشده ته ینیش بیر در منابع پییا تغیموسسه و  ییاجرا یر در برنامه هاییدر صورت تغ ـ25ماده 

است در  یهیر خواهد بود. بدیان پذکام ءت امناأیب هیبا در نظر گرفتن ضوابط و مقررات و تصو یلیبودجه تفص

 .موسسه است یاصل یتهایو مامور یپرسنل یپرداختهات با یه پرداختها اولویلک

ب به منظور یده باشد تا زمان تصوینرس ءت امناأیب هیبه تصو یلیبودجه تفص یچنانچه در شروع سال مال ـ26ماده 

 12/1 یسه هر ماه مجوز خرج بر مبنایت رئأیب هیدر انجام امور موسسه پس از تصو یاز هرگونه وقفه ا یریجلوگ

 یشور همان سال و درآمد اختصاصکل کمصوب موسسه در قانون بودجه  ییدارا کو تمل ینه ایاعتبارات هز

 .صادر خواهدشد یوصول

خ یرسد و از تار یننده به مصرف مکات اهدا یها با در نظر گرفتن نکمکا ، وقف و ینحوه مصرف هدا ـ27هماد

 ییموسسه ثبت و شناسا یها ییو در حساب مربوطه در دارا ییآن شناسا یالیارزش ر یر نقدیغ یایهدا یواگذار

 در مواقعی که نیت اهداء کننده صرفاً کمک نقدی باشد به حساب درآمد اختصاصی واریز می گردد. .گردد یم

ه یلکدن به اهداف یرس یبه علل یه ایسرما ییدارا کتمل یب بودجه طرح هایه پس از تصوک یدر مواقع ـ28ماده 

ت یه اولوکرا  یچند طرح ءت امناأیب هیتواند با تصو یسر نباشد موسسه میشده م ینیش بیزمان پ طرح ها در

نه یت دار هزیاولو ین طرحهایهمان برنامه را در مورد ا یر طرح هایند و اعتبارات سایل نمایمکدارند طبق برنامه ت

 .برساند اءأت امنید هییاصلاح و به تأ ییدارا کتمل یطرح ها یلیو در بودجه تفص

 نه هایپرداختها و هز م:فصل سو

موسسه در  یات و برنامه هایل به اهداف موسسه و انجام عملیه در جهت نک یاعتبار عبارت است از مبلغ ـ29ماده 

توسط موسسه منوط به  یرسد. پرداخت هر گونه وجهیبه مصرف م ءت امناأیه مصوب یلیچارچوب بودجه تفص

 .باشد ی، موسسه میلیبودجه تفص یهایواصلاح یلیاعتبار لازم در بودجه تفص ینیش بیپ

ند و ک یجاد حق نمیا یو حقوق یقیاشخاص حق یخود برا یوجود اعتبار در بودجه موسسه به خودـ  تبصره

 .ن نامه باشدیئن آیت مقررات ایصادره و با رعا یص هاید در قالب تخصیاستفاده از اعتبارات با

رد. انواع پرداختها یپذ یا مقامات مجاز از طرف او انجام میس موسسه یه پرداخت ها با دستور رئیلک ـ30ماده 

ن آلات ید اموال ماشیخر ـ 5نه یهز ـ4الحساب  یعل ـ3ش پرداخت یپ ـ2تنخواه گردان  ـ1موسسه عبارت است از: 

 .یه ایسرما ییدارا کزات و تملیو تجه

 یگریب دین و مقررات ترتیه قوانک یجز در موارد ییاجرا یا واحدهایموسسه و  یه پرداخت هایلک ـ31ماده 

 کبان یه گواهکرد. منوط به آنیگ یانجام م کله چیمربوطه و به وس کیبان یق حسابهاید از طریمقرر داشته اند با

 :اشدب ریز برموارد کیحا

 نفعیجه به حساب ذو انتقال. 
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 او یانونا قائم مقام قینفع یرداخت وجه به ذپ. 

  او یا قائم مقام قانونینفع یحواله در وجه ذ. 

رنده وجه یاخذ امضاء از گ یا مقام مجاز از طرف ویس موسسه یص رئیه با تشخک یدر موارد استثنائ ـ تبصره

ا نقد( ی کنفع )بصورت چیر بر پرداخت وجه به ذیدا ور ،کاز مقامات مذ یکید ییتأ ا به مصلحت نباشدیمقدور 

 .است ینه قطعیو سند قابل احتساب به هز یننده وجه تلقکافت ید دریرس

      انجام  یه خزانه از محل اعتبارات مصوب براک ی: عبارت است از وجوهیتنخواه گردان حسابدارـ 32ماده 

 .دهد یار موسسه قرار میقابل پرداخت سنوات قبل در اخت یها یسال و بده ینه هایهز

س ید رئییأ)خزانه دار( با تیر امور مالیه از طرف مدک یپرداخت عبارت است از وجهتنخواه گردان  ـ33ماده 

س امور ی)رئ ییاجرا یار واحدهایدها در اختینه ها و خریانجام هز یشان برایا مقامات مجاز از طرف ایموسسه 

نه ، تنخواه یاسناد مثبته هز ییل و شناساینه شده و پس از تحویج هزیرد. تا به تدریگ یارپرداز( قرار مکو  یمال

ا یسقف  یباشد ، در موارد اضطراریم کوچکارپرداز تا سقف معاملات کم خواهدشد. سقف تنخواه یگردان ترم

 .ر استییس موسسه قابل تغیص رئیتعداد پرسنل مسئول به تشخ

ام و قرادادها بر طبق کبر اساس اح هه از محل اعتبارات مربوطک یش پرداخت ، عبارت است از پرداختیپـ 34ماده 

ش یرد. جهت انجام پیگیش از انجام تعهد صورت میشان پیا مقامات مجاز از طرف ایس موسسه یص رئیتشخ

 .خواهدبود یس موسسه الزامیحسب نظر رئ یافکن معتبر و یافت تضمیدر پرداخت

 .ردیگ یاز تعهد صورت م یقسمت یه به منظور اداک یعبارت است از پرداخت الحساب ، یعل ـ35ماده 

 ییر موارد استفاده از دارایا سایها  یاز خروج دارائ یه ناشکاست  یینه آن دسته از مخارج و پرداختهایهز ـ36ماده 

 یت ها در اجرایر فعالیا انجام سایا ارائه خدمات ید یه به منظور تولکباشد  یدوره م یک یها ط یجاد بدهیا ایها 

 .ردیگ یو مستمر موسسه صورت م یات اصلیعمل

آن  یه ما به ازاکباشد  یموسسه م یزات ، آن بخش از پرداختهاین آلات و تجهید اموال ، ماشیخر ـ37ماده 

 .دیجاد نماید مشخص جهت موسسه ایبا عمر مف ییدارا

ل آن گردد یمکت اید یش عمر مفیه منجر به افزاکزات ین آلات و تجهیهر نوع پرداخت جهت اموال ، ماشـ  هتبصر

 .شود یاقدام م کنسبت به محاسبه استهلا دجایخ ایافزوده و از تار یید آن دارایخر یبه بها

قابل پرداخت از  یها یه تعهدات و بدهیتاد یله مقامات مجاز برایتباً به وسکه کاست  یحواله اجازه ا ـ38ماده 

 .شود ینفع صادر می)خزانه دار( و در وجه ذ یر امور مالیمحل اعتبارات مربوطه عهده مد

ا انجام آنها یل یه تحصک ییر پرداخت هایالا و خدمات و ساکن و انتخاب ییص عبارت است از تعیتشخ ـ39ماده 

 .است یضرور ییاجرا یموسسه و واحدها یبرنامه ها یل به اجراین یبرا

 نینه معیهز یبرا تفضیلیاز اعتبارمصوب در بودجه  یا قسمتیص تمام ین اعتبار عبارتست از تخصیتام ـ40ماده 

 .خواهدبود ییموسسه و واحداجرا یدفتر اعتبارات امور مالآن ،  یه مبناک
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 : از ین بر ذمه موسسه ناشیجاد دیعهد ، عبارت است از ات ـ41ماده

 خدمت. ای الاک لی( تحوالف

 .ت مقررات منعقد شده باشدیه با رعاک ییقرادادها یاجرا (ب

 .تیصلاحیو ذ یام صادر شده از مراجع قانونکاح (ج

 .با اجازه قانون ین المللیا مجامع بیت در سازمان ها یو عضو ین المللیب یوستن به قرادادهایپ( د

 . یاثبات بده کقابل پرداخت به موجب اسناد و مدار یزان بدهین مییل عبارت است از تعیتسج ـ42ماده 

شان به منظور پرداخت یا مقام مجاز از طرف ایس دستگاه یرئ یه از سوکاست  ی، سند در خواست وجهـ 43ماده 

ز شده در خزانه ) حسب مورد که به موجب قانون از محل وجوه متمرک ییر پرداختهایصادر شده و سا یحواله ها

 .شود یربط( صادر مین استان ذیا خزانه معیخزانه 

به وزارت امور  یتبکدستگاه به صورت  یین مقام اجرایبالاتر ین ماده از سویمقامات مجاز موضوع ا ـ1 تبصره

 .شوند یم یاستان معرف یا سازمان امور اقتصاد و دارائی ییو دارا یاقتصاد

ق ین اعتبار و تطبیت تامیس موسسه و مسئولیل و حواله به عهده رئیص و انجام تعهد و تسجیت تشخیمسئول ـ44ماده 

مسئولیتهای فوق در مورد              .باشد ی)خزانه دار( موسسه م یر امور مالیعهده مدن نامه به یئن آیپرداخت با ا

 واحد های اجرایی نیز به عهده رئیس واحد و رئیس امور مالی می باشد. 

و بدون واسطه از طرف مقامات فوق به  اًمین ماده حسب مورد مستقیموضوع ا یت هایارات و مسئولیاختـ ه تبصر

ار و یض اختیچ مورد تفوین در هکض خواهد بود لیا بعضأ قابل تفویلأ کمربوطه  یدستگاه ها ر مقاماتیسا

 .ردکننده نخواهد کض یت از تفویار و مسئولیت ، سلب اختیمسئول

 :ر را حسب مورد همراه داشته باشدیمثبته ز کد مدارید انجام شده باینه و خریه اسناد هزیلک ـ45ماده 

 :یداخل یدهایخر( الف

مربوط به  کمدار ـ4یا رسید و تحویل مستقیم و حواله انبار د انباریرس ـ3د یتور خرکفا ـ2د یدرخواست خرـ  1

طابقت م بر یننده مبنکه درخواست یدییأت ـ 6دستور پرداخت  ـ 5فات مناقصه حسب مورد یتشر کا تریمناقصه 

ر قرارداد ، یتصو ـ7د.( ینما ین مییموسسه تعس یه رئک ین نامه ایئد)حسب آیه خریبا درخواست اول یط فنیشرا

و  د انباریرس صدور بمنزلهالا کل یجلسه تحو صورت یدرموارد ضرور ـ 8در قالب قرارداد.  یدهایدر مورد خر

 .خواهد بودحواله انبار 

 :یخارج یدهایخر(ب
 ـ4الا کص یترخ کمدار ـ3صورت حساب فروشنده  یو در موارد جزئ که بانیاعلام ـ2د یدرخواست خرـ 1

وحواله  باشد( یم و حواله انبار د انباریالا به منزله صدور رسکل یصورت مجلس تحو ید انبار)در مورد ضروریرس

 6 (55فات مناقصه حسب مورد )بجز موارد مندرج در تبصره ماده یتشر کا تریربوط به مناقصه م کمدار ـ 5انبار 

ر یتصو ـ 8 دیه خریبا درخواست اول یط فنیبر مطابقت شرا یمبن نندهکه درخواست یدییأتـ 7 پرداخت دستور ـ 

 .در قالب قرارداد یدهایمورد خر قرارداد ، در
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 :یخدمات قرارداد( ج

 فات مناقصهیتشر کانجام مناقصه و تر کمدار ـ3قرارداد  ـ2ت حسب مورد یا صورت وضعیصورتحساب و ـ 1

بر انجام  یا مقام مجاز مبنیس واحد یا رئیس موسسه یه رئیدیأیت ـ 5ار کاهش کا یش یابلاغ افزا ـ4حسب مورد 

ربط حسب یذ یمراجع قانون یه حساب طرف قرارداد از سویارائه تسو ـ 6 ط قراردادیموضوع قرارداد حسب شرا

 .نفعیبر پرداخت به ذ یارائه مستندات مبن ـ7ره( یو غ ییودارا ی، وزارت امور اقتصاد ین اجتماعیمورد )سازمان تام
در خدمات غیر قراردادی که پرداخت بابت خدمات انجام شده صورت می گیرد گواهی کار انجام شده بمنزله رسید انبار  ـتبصره 

 است.

نان خارج از شرح کارکار اضافه کار ، حق الزحمه ک، اضافه  ای: )حقوق و مزااز جمله یپرسنل یپرداخت ها(د

س ، حق حضور در ی، حق التدر ییار دا نشجوک، دنتها ، انترنهای، حق الزحمه رز یف مربوطه و وقت اداریوظا

 یرات مقدارییار جهت تغکانجام  یاخذ گواه ـ3 ـدستور پرداخت 2  ـحکم حقوقی1ارانه و ...(کتها، یجلسه ، مامور

 نفعیاز پرداخت وجه به ذ کیحا کبان یگواه ـ4 شانیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه یرئ یانه ازسویماه یالیو ر

، با  ین اعزامیشور مامورکخارج از  ینه هایهز ـ 6ـ صورتحساب خدمات تشخیصی و درمانی حسب مورد  5

 .مستند قابل پرداخت خواهدبود کشان با ارائه مداریا مقام مجاز از طرف ایس موسسه یرئ یامضا

 ی، مسافرتها یموسسه ، ورزشفات ی، تشر ایها ، هدا ییرایدعوت ها ، پذ ینه هایهز نه ها شامل:یر هزیسا هـ(

تب و مجلات کد ی، خر یقاتیتحق یشور ، پروژه هاکنان در داخل و خارج از کارکان و یو مسابقات دانشجو یعلم

نه یو هز یآموزش یارگاه هاکنارها و ینگره ها ، سمکما ، یط هواپیو بل یکیترونکط الی( بلیکیترونکو ال ی)چاپ

 یبهداشت یت هایاز فعال یناش یپرسنل ین حق الزحمه هایو همچن یبهداشت یتهایبهداشت و فعال یخانه ها یها

ربط از موسسه یف مستمر پرسنل و بر اساس درخواست مراجع ذیه خارج از وظاک یدرمان یو پژوهش یآموزش

باشد بدون  یو موسسه م کیرد و در جهت اهداف وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشیپذ یم            انجام 

ه به کحسب مورد  ییاجرا یا دستور العملهایو بر اساس صورتحساب ها و  مادهن یت موارد مندرج در ایرعا

یا س موسسه یننده با موافقت رئکنه یس واحد هزیت رئیده باشد با مسئولیس واحد تابعه رسیمسئولان و رئ یگواه

 .قابل پرداخت خواهدبودمقام مجاز از طرف او 

 .دین نماییاز را تعیمورد ن کنشده مدار ینیش بیه پک یتواند در موارد یس موسسه میرئ ـ1تبصره 

شبرد طرح موثر واقع شده حسب یه در پکانجام شده  ینه هایآن قسمت از هز یپژوهش یدر طرح ها ـ2تبصره

منظور  یقطعنه یشان به هزیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه ید ناظر و موافقت رئییأطرح ، ت یگزارش مجر

 .خواهدشد

 یز ارائه دهنده خدمات نسبت به واگذارکدر مرا یمردم یت هاکتواند به منظور جلب مشار یموسسه م ـ46ماده 

نه از فضا و ین به منظور استفاده بهیاقدام نموده و همچن یر دولتیارائه دهنده خدمات مزبور به بخش غ یواحد ها

ا در یمت تمام شده و براساس توافق یاز خدمات خود را پس از محاسبه ق یتواند بخش یانات موجود خود مکام
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 یواگذارنموده و درآمد حاصل از آن را به حساب درآمد اختصاص یا حقوقی یقیقالب قرارداد با اشخاص حق

 .دیموسسه منظور نما

 در قالب یر دولتیا غی یبه افراد و موسسات دولت یر نقدیا غی یا اعانه به صورت نقدی کمکپرداخت ـ 47ماده 

نفع در یذ یا حقوقی یقیس موسسه ، خدمت فرد حقیص رئیه به تشخکبلامانع است مشروط به آن بودجه مصوب 

 ینه قطعیننده به حساب هزکافت ید از درین گونه پرداخت ها با اخذ رسیف موسسه باشد. ایجهت اهداف و وظا

 .منظور خواهدشد

ه ک یالا در موسسه در مواردکت به نقطه سفارش یاجات سال بعد با عنایرفع احت یتواند برا یموسسه مـ 48ماده 

شنهاد یان و خسارت گردد با پیمنجر به ز یر در انجام امریه تاخکن یا ایداشته باشد  یو فور یموضوع جنبه فوت

ت مقررات یاالا و خدمات با رعکد یخر یلازم برا یس موسسه قراردادهایمربوطه و موافقت رئ ییواحد اجرا

تواند وجوه  یبه مرحله تعهد برسد موسسه م یان سال مالیمزبور قبل از پا یه قراردادهاک ید و در صورتیمنعقد نما

 .دیز نمایب بودجه واریند و پس از تصوکه یش پرداخت از محل منابع همان سال تادیلازم را به عنوان پ

ا یموسسه  یدرآمد یها صندوقهای، اموال و دارائ یامور مال یو اضافات حاصل در ابواب جمع یسرک ـ49ماده 

م وجه نقد است با اعلام واحد مربوطه به حساب که در حک یو اوراق یا جنسیو  یانبارها اعم از نقد یموجود

 دنخواهء گزارش و ایشان تصمیم گیری ت امناأیهمزبور به  اضافات و یسرکشود  یاضافات دوره بسته م یسرک

 .نمود

ند موسسه ک یتجاوز م یسال مال یکه نوعاً انجام آن از ک ییدهایا خرینه ها یدر مورد آن قسمت از هز ـ 50ماده 

د )منوط به یند منعقد نماک یتجاوز م یآن از سال مال یه مدت اجراک ییمدت متناسب قراردادها یتواند برا یم

لف است در بودجه سالانه خود اعتبارات لازم کسال مربوطه ، منظور شده باشد( موسسه م یلیه در بودجه تفصکآن

 .دیر اعتبارات منظور نمایپرداخت تعهدات مربوطه را مقدم بر سا یبرا

قابل تعهد و پرداخت است هر مقدار از تعهدات  یتا آخر سال مال یلیبودجه تفض قالب اعتبار مصوب درـ  51ماده 

ن یسال بعد بد یلیه در بودجه تفصکمربوط ، پرداخت نشده باشد ، از محل اعتبارات موسسه  یسال ماله تا آخر ک

در قالب قوانین  سهیت رئأیص هیبا تشخ ءت امناأیب در هیشود پرداخت خواهد شد و تا زمان تصو ین میمنظور تام

 .پرداخت انجام خواهد گرفت مربوطه

در جهت اهداف موسسه در چهار چوب برنامه  یتوسعه ا یبرنامه ها ینه واجرایانجام هر نوع هز ـ 52ماده 

و طبق  ساله دولت از محل مانده اعتبارات سنوات قبل 5 یموسسه و برنامه ها های یاتیو برنامه عمل یکاستراتژ

 . سه موسسه بلا مانع استیئت رئیب هیبا تصو بودجه مصوبسالیانه

نه ارائه یه در مقابل آن اسناد هزکخود را  یافتیموظفند مبالغ تنخواه گردان در ییاجرا یه واحدهایـ کل هتبصر

ن یاز واحدها وهمچن یموسسه عودت دهند مبالغ برگشت ین ماه سال بعد به امور مالیاند تا آخر فرورد ننموده

 .ا موسسه محسوب خواهدشدیاعتبارات مصرف نشده به عنوان مانده اعتبارات سنوات قبل واحد و 
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 از طبق دستور مقامات مجازیالا و خدمات مورد نک کد و تداریه نسبت به خرکاست  یارپرداز مامورک ـ 53ماده 

 معتبر قهیشان وثیواه اـد تا سقف تنخیبا یمانیوپ یراردادـارپردازان قکد. از یاـنم یدام مـن نامه اقیین آیت ایبا رعا

 میه و ترمینترل ، تسوکان هر سه ماه یارپردازان در پاکات تنخواه گردانها وبالاخص تنخواه یاخذگردد. گردش عمل

 .گردد یم

قه لازم نبوده و مازاد بر آن لازم یشان وثیان خدمت ایتا سقف پاداش پا یارپردازان رسمکدر خصوص ـ  رهتبص

 .شان خواهد بودیتنخواه ا هیان خدمت تنخواه داران منوط به تسویه پایافت شود.تسویقه دریاست وث

هر نوع بدهی سنوات گذشته بر اساس قوانین و مصوبات هیأت امناء با درج در بودجه تفصیلی موسسه ـ  54ماده 

 از محل منابع موجود قابل پرداخت خواهد بود.  

جاد یا ار موسسهیر بدون اختیاز طرق ز یکیه به کقابل پرداخت سنوات گذشته  یها یون عبارت است از بدهید

 .شده باشد

 . صادره از طرف مراجع صالحه یام قطعکاح: الف

از خدمات انجام شده مانند حق  یناش یدولت یت هاکو شر یبه وزارتخانه ها و موسسات دولت یانواع بده: ب

جاد یا ییار موسسه اجرایه خارج از اختکمشابه  ینه های، پست و هزیمخابرات ینه های، هز ، آب برق کالاشترا

 .شده باشد

 .جاد شده باشدیار موسسه ایه خارج از اختک ییها یر بدهیسا ج:

 .در صورت وجود اعتبار یر پرسنلیو غ یپرسنل یر پرداختهایسا :د

 معاملات م:فصل چهار

د حسب یره بای، اجرت و غ یارکمانی، پ ، فروش ، اجاره ، استجاره دیه معاملات موسسه اعم از خریلک ـ 55ماده 

 .ده انجام شودیا مزایق مناقصه یطرمورد از 

 :باشد یده نمیا مزایبه مناقصه و  یازیر نیدر موارد ز ـ تبصره

 .باشد یت دولتکا شری یا موسسه دولتیه طرف معامله وزارتخانه ک یدر مورد معاملاتـ 1

متعلق به  ت آنهاکیا مالیسهام و  %51ش از یه بکوموسسات تابعه  یر دولتیغ یعموم یموسسات و نهادهاـ 2

 .ور باشدکمذ یموسسات و نهادها

ص و یا به تشخیه کر منقول یا اجاره و استجاره اموال منقول و غی یک، اجاره به شرط تمل دیمورد خرـ در 3

ا یحداقل سه نفر  یدادگستر یرسم انارشناسکسب نظر کا مقامات مجاز از طرف او با یس موسسه یت رئیمسئول

             هک یحقوق  این شده ییمت تعیمتر از قکا یمت برابر یبا ق ایس موسسه یخبره و متعهد منتخب رئ انارشناسکهیأت 

 خواهد شد. انجام صلاحیذ یقانون مراجع طرف از آنها یها نرخ
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 یبازرگان یو حق الاختراع و مشاوره فن یو موسسات علم مشاور ید خدمات مشاوره اعم از مهندسیخر ـدر مورد  4

و  یارشناسکو  یا هرنوع خدمات مشاوره ایطرح و اجرا و نظارت وبر تیریمد ای و یطراح  مشتمل بر مطالعه ،

 .ع مستظرفهیو صنا ین اسلامیت موازیبا رعا یات امناء و خدمات هنریحسابرس منتخب ه

 ومقامات مجاز ازس موسسه یت رئیص ومسئولیه به تشخک یر منقول خدمات وحقوقید اموال منقول و غیخرـ  5

 .دو( بیشان منحصر بفرد )انحصاریطرف ا

 

ها یا شهرداریو  یربط دولتیذ یه در محل از طرف دستگاه هاکمورد مصرف روزانه  یالاهاکد یدر مورد خرـ  6

 .ن شده باشدییتع یآنها نرخ ثابت یبرا

آنها  یربط برایذ یدولت یدستگاه هاه از طرف ک ییایدر ، ییهوا ، ینیق زمیه حمل و نقل از طریراکدر مورد ـ 7

 .ن شده باشدییتع ینینرخ مع

لوازم ل یمکا تیض یجهت تعو کیدید قطعات یو خر یو نگهدار یر راهبریمربوط به تعم ینه هایدر مورد هزـ  8

 یریل اندازه گین ادوات و ابزار و وسایو همچن کیر پزشیو غ کیپزش کن آلات ثابت و متحریماشو تجهیزات 

د ییننده و تأکس واحد درخواست یت رئیص و مسئولیو نظائر آن به تشخ یوفن یعلم یشگاه هایلوازم آزماق یدق

 .شانیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه یرئ

خواهد بود ضمناً گزارش  ت صرفه وصلاح موسسهیسه با رعایت رئأیص هیدرمورد معاملات محرمانه به تشخـ 9

 .معاملات محرمانه می بایستی در گزارش عملکرد سال مالی به هیأت امناء ارائه شود

ز توسط وزارت متبوع کس موسسه به صورت متمریرئ یتبکه بنا به ضرورت وموافقت ک یدرمورد مناقصاتـ 10

 .گردد یبرگزار م

ن یهمچن ت صرفه و صلاح موسسه ویر آن با رعاینظاو  یورزش یوپژوهش ی، آموزش یو هنر یخدمات فرهنگـ 11

موسسه به  یپژوهش یشورا یباهماهنگ یوحقوق یقیبا اشخاص حق یآموزش یو قرارداد ها یپژوهش یقراردادها

 . شانیا مقام مجاز از طرف ایس موسسه و ید رئییننده و تأکس واحد درخواست یت رئیص و مسئولیتشخ

 . یام قضائکاح یاز اجرا یخسارت و جرائم ناش د سهام و تعهدات پرداختیخرـ 12

 :شوند یف میر تعری، به شرح ز ار برده شدهکبه  (معاملات)ه در فصل ک یواژگان ـ 56ماده 

ه در آن تعهدات موضوع ک،  ت مورد نظر )طبق اسناد مناقصه(یفکین یتأم یبرا یاست رقابت یندیمناقصه: فرا( الف

 .شود ی، واگذار م رده باشدکشنهاد یمت متناسب را پیق نیمترکه ک یمعامله به مناقصه گر

 .دینما ین مناقصه را برگزار میه اکن نامه ین آئی( ا2مناقصه گزار: موسسه موضوع ماده )( ب

 .ندک یت مکافت و در مناقصه شریه اسناد مناقصه را درکاست  یا حقوقی یقیحق یمناقصه گر: شخص( ج

مقام مجاز از  یه از سوکتدار یصلاح یبازرگان یاست با حداقل سه عضو خبره فن یأتی: هیبازرگان یته فنیم( کد

ن یف مقرر در ایر وظایشنهادها وسایپ یبازرگان یفن یابیشود و ارز یس موسسه مناقصه گزار انتخاب میرئ یسو

 .ردیگ ین نامه را بر عهده میآئ
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مناقصه گزار  یه از سوکتوان انجام تعهدات مناقصه گران  یابیمناقصه گران: عبارت است از ارز یفکی یابیارزـ( ه

 .شود یانجام م یبازرگان یته فنیمکتوسط  یص ویا به تشخی

 ری، دوام و سا یـیـاراک،  ، استـانـداردها ه در آن مشخصـاتکاست  یندیآشنهادها: فریپ یبازرگان یفن یابیارز( و

 .شوند یده میقابل قبول برگز یشنهادهایو پ یابی، ارز یمناقصه گران بررس یشنهادهایپ یبازرگان یفن یها یژگیو

 رفتهیپذ یبازرگان یه از نظر فنک یشنهادهائین پیمت از بین قیه در آن مناسب ترکاست  یندی: فرایمال یابیارز( ز

 .شود یده میبرگز ، شده اند

شنهاد یر مشروط و خوانا بودن پی، غ ها آن یامضاامل بودن اسناد و ک ی: عبارت است از بررسیلکش یابیارز( ح

 .متیق

 :شودیم  نییر تعیه به طرق زکت در معامله کشر یگانه بودن متقاضیانحصار: انحصار در معامله عبارت است از ( ط

 .  ه در انحصار دولت استک یالاها و خدماتک یران برایت وزأیاعلان ه ـ1

 . انجام معامله یبرا یمتقاض یکجاب تنها یو ا یعموم ینتشار آگهـ ا2

مراحل مختلف مناقصه ، مدت اعتبار  یه در آن زمان و مهلت برگزارکاست  یمناقصه: سند یبرنامه زمانی( 

 .شود یشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشخص میپ

 :صاب معاملاتن ـ 57ماده 

هزار  یون و هشتصد وسیلیوپنج م ستیمتر از بک 1385مت ثابت سال یه به قک یمعاملات ی:الف( معاملات جزئ

 .( باشد25830000ال )یر

بوده و از ده برابر سقف  کوچکش از سقف مبلغ معاملات یه مبلغ مورد معامله بک یمعاملاتط: ب( معاملات متوس

 .ندکتجاوز ن کوچکارزش معاملات 

 .باشد کوچکش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات یه آنها بیه مبلغ برآورد اولک یمعاملات :ج( معاملات عمده

و متوسط مبلغ مورد معامله و در مورد معاملات عمده مبلغ  یمعاملات جزئ ید براینصاب در خر یمبنا ـ1تبصره 

 .باشد یمعامله م یواحد متقاض یبرآورد

ه خبره و متعهد رشته کباشد  یاردان منتخب موسسه مکو برآورد  یابینصاب در فروش مبلغ ارز یمبنا ـ2تبصره 

 .مربوطه باشد

ه به طور متعارف ک یاقلام کیکد با تفیفوق نبا یاز نصاب ها یکا برآورد معاملات مشمول هر یمبلغ ـ 3تبصره 

 .ن تر برده شودیی، به نصاب پا شوند یم یمجموعه واحد تلق یک

توسط  یاعلان یها متیق یفوق بر اساس شاخص عموم یمزبور در بندها یها همه ساله سقف نصاب ـ4تبصره 

ه در کران یت وزأیب هین مربوط به تصوین براساس قوانیوهمچن ییو دارا یو وزارت امور اقتصاد یزکمر کبان

 .دیل خواهد گردیگردد تعدین و به موسسه ابلاغ مییهر سال تع یابتدا

 :انواع مناقصات یطبقه بند ـ 58ماده 



 

16 
 

 :شوند یم یــر طبقه بنــــدیبه انواع ز ینظر مراحل بررسمناقصات از  ف(ال

 نیشنهادها نباشد. در ایپ یبازرگان یفن یابیبه ارز یازیه در آن نکاست  ی: مناقصه ایمرحله ا یکمناقصه ـ 1

 .شود ین مییجلسه گشوده و در همان جلسه برنده مناقصه تع یکشنهاد مناقصه گران در یپ یتهاکمناقصه پا

  شنهادهایپ یانـازرگـب یـفن یزار ، بررسـاقصه گـص منیه به تشخکاست  یاقصه اـ: منیمناقصه دو مرحله اـ 2

 شنهادها را بهیپ یبازرگان یفن یابیج ارزیشود و نتا یل مکیتش یبازرگان یته فنیمکن مناقصه ، یلازم باشد. در ا

 

 .شود ین میین نامه برنده مناقصه تعییآن یا (69ند و براساس مفاد)ماده ک یون مناقصه گزارش میسیمک

 د:شون یم یر طبقه بندیمناقصات از نظر روش دعوت مناقصه گران به انواع ز ب(

علاوه بر آن به و  یتبک یعموم یــق آگهیه در آن فراخوان مناقصـــه از طرکاست  ی: مناقصه ایمناقصه عمومـ 1

 .رسد یبه اطلاع مناقصه گران م نیز یکیترونکالطریق 

ن مقام موسسه مناقصه گزار ، یت بالاتریص و مسؤولیه در آن به تشخکاست  یمناقصه محدود: مناقصه اـ 2

ق یس موسسه از طریص رئید شود. فراخوان مناقصه با تشخییر ادله تأکبا ذ یمناقصه عموم یت برگزاریمحدود

ن نامه یئن آی( ا77و  63 ادوساس ضوابط )مبراتدار یمناقصه گران صلاح یبرا یکیترونکا الی یتبکارسال دعوتنامه 

 .رسد یبه اطلاع مناقصه گران م

 :شود یل مکیر تشینفر بشرح ز 3ون مناقصه از یسیمکشنهادات واصله یم در مورد پیبمنظور اتخاذ تصم ـ 59ماده 

 نده وی(ینما ای)س موسسه یئر -

)مسئول فنی موسسه مناقصه گزار یا واحدی که مناقصه به درخواست وی  ینده ویا نمای یباتیشتپ معاون -

 برگزار می شود( 

 ینده ویا نمایموسسه )خزانه دار(  یر امور مالیدم -

ابراز لف به حضور در جلسه و کم ءتمام اعضا داردت یون با حضور هرسه نفر اعضا مزبور رسمیسیمک ـ1تبصره 

 .معتبر خواهد بود ءت اعضایثرکا یون با رایسیمکمات یتصمنظر هستند. 

زات یتجه الاها ،کد یارات خود را درخصوص خریون مناقصه در موسسه لازم است اختیسیمک یعضاا ـ2تبصره 

ز از که به صورت متمرکابد ی یت صرفه و صلاح ضرورت میبا رعا ءت امناأیس هیه حسب نظررئک یو خدمات

در ستاد وزارت  ءت امناأیس هیرئ یشده از سو ینان معرفکارکرد ، به یوزارت متبوع انجام پذ یزکستاد مر یسو

ر توسط موسسه قابل پرداخت یط قرارداد با نظر وزینگونه موارد وجوه برنده مناقصه حسب شرایند. در ایض نمایتفو

ماه  3ثر ظرف مدت کحدا کین تبصره توسط وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشیباشد. دستورالعمل ا یم

 .رددگ یلاغ ماب

 : ر استیون مناقصه به شرح زیسیمکف یاهم وظا: ون مناقصهیسیمکف یوظا ـ 60ماده 

 .ون مناقصه در موعد مقررشده در فراخوان مناقصهیسیمکل جلسات کیتش (الف
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ر مشروط یز خوانا بودن و غیآنها و ن یو امضا کامل بودن مدارکمناقصه گران از نظر  یشنهادهایپ یبررس (ب

 .(یلکش یابیمت )ارزیق یشنهادهایپبودن 

 .ط و اسناد مناقصهیقابل قبول طبق شرا یشنهادهاین پییشنهادها و تعیپ یابیارز ج(

 .یدر مناقصات دو مرحله ا یبازرگان یته فنیمکشنهادها به یپ یفن یارجاع بررس (د

 .ن برندگان اول و دوم مناقصهییتع (هـ

 . م صورتجلسات مناقصهیتنظو( 
 

 .ا لغومناقصهید یدرباره تجد یریگ میصم( تز

 .ینه ثبت قرارداد در دفتر خانه اسناد رسمیده وهزیمناقصه ومزا ینه آگهیافت هزیدرباره نحوه در یریم گیتصمح( 

 :راستیب شامل مراحل زیمناقصات به ترت یند برگزاریفراـ  61ماده 

 ینیبش ینسبت به پ یه موسسه به نحو مقتضکق مشروط به آن است ی: انجام معامله به هر طرین منابع مالیتام( الف

 .د شده باشدینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قیمعامله در مدت قرار داد اطم یمنابع مال

 .(ا محدودی ی، عموم یا مرحله ادوی یا مرحله یک) بزرگ درمعاملات مناقصه نوع نیی( تعب

 . مناقصه اسناد هیته (ج

 .مناقصه گران درصورت لزوم یفکی یابیارز (د

 .فرخوان مناقصه ـ(ه

 .شنهادهایپ یابیارز (و

 .ن برنده مناقصه و انعقاد قراردادییتع (ز

 :استر یانجام مناقصه به شرح ز یها وشرـ  62 ماده

ا ی، خدمت  الاکف موضوع معامله)کیم وکتوجه به  با دیبا دیمأمورخر ای ارپردازک :کوچکدرمعاملات ف( ال

ت یص ومسؤولیبه تشخ تور مشخص وکفا اخذ صلاح و ت صرفه ویرعا با و دیق نمایآن تحق یقوق( درباره بهاح

 .ن انجام دهدکمم ین بهایمترکت به یفکین یتأم با ، معامله را خود

 ای، خدمت  الاکف موضوع معامله )کیم وکتوجه به  با دیبا دیمأمورخر ای ارپردازکرمعاملات متوسط: د (ب

ن یتأم اب،  یتبکحداقل سه فقره استعلام  اخذ صلاح و ت صرفه ویرعا با و دیق نمایآن تحق یدرباره بهاحقوق( 

،  باشد یمقام مسئول همترازو ای یاتکتدار مسئول واحد دییبه دست آمده موردتأ یچنانچه بها ، نظر ت موردیفکی

 د وییتأ با ن نباشدکمم یتبکسه فقره استعلام  چنانچه اخذ و انجام دهد تورکفا اخذ ایقرارداد  عقد با معامله را

 .شود یت میفاکموجود  مقامات مجاز ازطرف او به تعداد ایس موسسه یموافقت رئ

چنانچه مسئولیت واحد تدارکاتی بر عهده کارپرداز واحد باشد امضای نامبرده به منزله امضای مسئول  ـ1تبصره 

واحد تدارکاتی است در صورتی که موسسه فاقد کارپرداز باشد ، می توان وظایف مندرج در این فصل را به 

 متصدیان پست های مشابه سازمانی و یا مأمور خرید محول نمود. 
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 :شود یرعمل میز یازروش ها یکیزرگ : به رمعاملات ب(دج

 در یکیترونکال بصورت ای و رالانتشاریثک یها روزنامه  ق انتشارفراخوان دریازطر یمناقصه عموم یبرگزارـ 1

 .موسسه تیسا 

 .مناقصه محدود یبرگزارـ 2

 .دیلحاظ نماط و اسناد مناقصه یمورد نظر خود را در شرا یفکیط یه شرایلکلف است کوسسه مم ـ2 تبصره

 :فراخوان مناقصهـ  63ماده 

 :باشد ریز شامل موارد دیمفاد فراخوان مناقصه حداقل باف( ال

 .مناقصه گزار ینام ونشان ـ 1

 .باخدمات الاکت یفکیت ویمک،  نوعـ 2

 .مناقصه ت درکن شریمبلغ تضم نوع وـ 3

 .شنهادهایش پیل وگشایتحو ، افت اسنادی، زمان ومهلت در محلـ 4

ه فهرست ک یبه مصلحت باشد(. درموارد ای سرین آن مییه تعک یآن )درصورت یمبان بلغ برآوردشده معامله وم ـ 5

 .شود یه میشده ته ادیمربوط طبق فهرست  برآورد ، دارد ه وجودیپا یبها

 یروزنامه ها از یکی سه نوبت حداقل در تا یک ص مناقصه گزار ازیبه تشخ دیبا یفراخوان مناقصه عموم (ب

 .موسسه منتشرگردد یکیترونکت الیا سایاستان مربوط و  ای یشورکرالانتشار یثک

             و یگروه یررسانه هایق ساین ماده ازطری)ب( ا بند در ورکمذ علاوه برموارد تواند یمناقصه گزار م (ج

 .دیمنتشرنما فراخوان را زین یاطلاع رسان یه هاکشب ای یارتباط جمع یرسانه ها

،  مطرح باشد یخارج یلات اعتباریاستفاده ازتسه ای ، باشد ین المللیمناقصه ب یبه برگزار ازیه نک یدرصورت (د

 یوصنعت یدیتول ، یمهندس ، یتوان فن استفاده از ثرکن قانون حدایت موازیرعا با مربوط و یسب مجوزهاکد بایبا

 ایمجله  یک زبان داخل و یسیانگل یروزنامه ها از یکیمربوط در یآگه 12/12/1375مصوب  شورک ییاجرا و

 .موسسه منتشرشود یکیترونکت الیا سایموضوع مناقصه و  مرتبط با ین المللیروزنامه ب

ط و اسناد مناقصه و مشخصات معامله در محل یه نقشه ها و برگ شراکح گردد ید تصریمناقصه با یدر آگه هـ(

د یافت و با قیرا در نسخه از آن یکد یشنهاد دهندگان بایموسسه موجود است و پ یکیترونکت الیا ساین و یمع

 .ندیم نمایمه و تسلیشنهاد خود ضمیرده و به پکامضاء  یقبول

 :اسناد مناقصهـ  64ماده 

 .ل شودیسان به همه داوطلبان تحویکدبه طوریاسنادمناقصه با یتمام (الف

 :راستیمواردز یاسنادمناقصه شامل و حاو (ب

 .مناقصه گزار ینام ونشانـ 

 .ن مناقصهینوع ومبلغ تضمـ 
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 .ش آنهایوگشا شنهادهایل پیتحو ، افت اسنادیزمان ومهلت در ، محلـ 

 .ارکن حسن انجام یش پرداخت وتضمیمبلغ پـ 

 .ل خواهد بودیام تعطیا یست روز به استثنایثر بکشنهادها حدایپ مدت اعتبارـ 

ه ومهلت یخدمات روش ته ای الاکت یفکیت ویمک،  نوع ، استانداردها ، یبازرگان یمشخصات فن ، ارکرح ـ ش

 ا عدمین مجازیشنهادها و همچنیروز و ساعت و محل قرائت پ ، آنها یشنهادها وتعداد نسخه هایم پیتسل یمقرر برا

 .ون مناقصهیسیمکان یندگان آنها درجریا نمایشنهاد دهندگان یمجاز بودن حضور پ

 . ضمائم در صورت لزوم و یخصوص و یط عمومیقرارداد شامل موافقتنامه شرامتن ـ 

ه طرف معامله در ک یزان خسارت در مواردیب عمل و میار و ترتکا انجام یالا کل یمدت و محل و نحوه تحوـ 

 .دیر نمایا بعضأ تاخی لاًکار کا انجام یالا کل یتحو

اعلام  یا اضافه نسبت به واحد بهایسر کا بر اساس درصد ید به مبلغ مشخص یبا یشنهادیپ یه بهاکنیح ایتصرـ 

 .م شودیو مهر شده تسل کت لاکن و در پاییشده تع

مورد معامله  یالاکن حسن انجام معامله از یزان تضمین است به مکه موضوع معامله عمده باشد ممک یدر صورتـ 

 .د گرددیق ید موضوع در آگهین صورت بایافت شود و در ایدر

 .ن بها و ابلاغ به برنده مناقصه ضرورت داردیمناسبتر ص حائزیشنهادها و تشخیپ یبررس ین زمان لازم براییتعـ 

ص واحد مناقصه گزار پرداخت آن به برنده مناقصه لازم باشد و یه به تشخک یش پرداخت در صورتیزان پیمـ 

 . ز آنیب پرداخت و واریترت

 .ط و مشخصات در صورت لزومینقشه ها و برگ شراا فروش یع یحل توزـ م

ن صورت ضمانت یه در اکه لازم باشد( ک ی)درصورت آن یضمانت نامه و قرارداد برا یع نمونه هایمحل توزـ 

 .شنهادگرددیمه پید امضاء و ضمیه مورد قبول است باکنید ایز با قیم و نمونه قرارداد نید تنظینا مطابق نمونه باینامه ع

ن شده واحد مناقصه ییف تعیالکارات و تیشنهاد به منزله قبول اختیت در مناقصه و دادن پکه شرکته کن نیح ایتصرـ 

 .باشد یگزار م

ر ی، عوارض و سا اتی)اعم از مال یسور قانونکلف است هر گونه که واحد مناقصه گزار مکته کن نیح ایتصرـ 

 یباشد را از بها یسر آن مکلف به کرد و موسسه قانوناً میگ یه بابت معامله به طرف قرارداد تعلق مکموارد( 

 .دیسر نماکدر موقع پرداخت مطالبات او  یلیتحو یالاکا یرد کارک

 .ص مناقصه گزار لازم باشدیه به تشخک یراسنادیساـ 

 ه برنده مناقصه حاضر به انجام معاملهک یت در مناقصه را در صورتکلف است سپرده شرکواحد مناقصه گزار م

د یانجام معامله به او رجوع شود و از انجام معامله امتناع نما یه براک ین سپرده نفر دوم را در صورتیهمچن نشود و

 .ندکبه نفع موسسه ضبط 



 

20 
 

اهش دهد کا یش یست و پنج درصد افزایار مورد معامله را تا بکا یالا کار دارد مقدار یواحد مناقصه گزار اخت

 .ق شودیت و تطبیاهش متناسب رعاکا یش ین افزاینسبت به ا یمحاسبات فنه یلکه کنیمشروط بر ا

 یه بعد از انقضاک یشنهاداتیا پیشنهادات مبهم و مشروط و بدون سپرده و یست به پیواحد مناقصه گزار مجاز ن

 .ب اثر دهدیرسد ترت یم یمدت مقرر در آگه

 ر شده است لازمکذ 64را علاوه بر آنچه در ماده  یط خاصیر شراکه ذک یاحد مناقصه گزار در صورتو ـ 65ماده 

ا در نقشه ها ی یتواند در متن آگه ی، م ر نباشدین نامه مغایئن آین ومفاد ایه با قوانکن یص دهد مشروط بر ایتشخ

  نندکشنهاد آن اطلاع حاصل یم پیوم داوطلبان قبل از تسلـه عمک ید بطورـیات درج نماـط و مشخصیو برگ شرا

 .باشد یقرارداد به هر عنوان ممنوع م یا اجرایبرنده مناقصه هنگام انعقاد  ید برایازات جدیمنظور داشتن امت یول

 :شنهادهایم پیه و تسلیب تهیترت ـ 66ماده 

به  ه ویرتهیب زیبه ترت را خود یشنهادهاید پیبا اسناد دیاخریافت یمناقصه پس ازدر نندگان درکت کشر (الف

 :نندکم یمناقصه گزارتسل

 .شنهادهایپ و ل اسنادیمکه وتیتهـ 1

 .فراخوان مناقصه در مهلت مقرر در شنهادهایم پیتسلـ 2

 .شنهادهایل پید تحویافت رسیرـ د3

ب یل اسناد مناقصه به ترتین مهلت تحویازآخر ین المللیب و یمناقصات داخل مورد در شنهادهایمهلت قبول پ (ب

 .باشدیکماه شتر از یمترازده روز و بکد ینبا

 :شنهادهایل پیم و تحویط تسلیشرا ـ 67ماده 

 ی، نم شده باشد ینیش بیه دراسناد مناقصه پک یدرموارد ، بجز نندگان درمناقصهکت کازشر یکچ یه( الف

 .نندکم یشنهاد تسلیپ یک ش ازیتوانند ب

ومهرشده  کجداگانه لا یت هاکد درپایبا خودرا یشنهادهای، اسناد مناقصه وپ نندگان درمناقصهکت کشر( ب

           همه و ت ج( بگذارندکمت )پایق شنهادیپ و ت ب(ک)پا یبازرگان یفن شنهادیپ ت الف(کن )پایشامل تضم

 .دهند مهرشده قرار و کرا درلفاف مناسب ولا ت هاکپا

ثبت  ، افتیدر پس از نندگان راکت کارائه شده شر یشنهادهایمناقصه گزارموظف است درمهلت مقرر همه پ( ج

 .ندیانت نمایت ها صک، ازپا یجلسه بازگشائ وتا

درمهلت  و ید به صورت قابل گواهیبا شنهادهایپس گرفتن پ ای و ینیگزیجا اصلاح ، ، لیتحو ، میهرگونه تسل (د

 .مناقصه انجام شود اسناد در ان مقررکم و

ط و مشخصات یا برگ شرایه نقشه کد ینماجاب یص دستگاه مناقصه گزار نوع معامله ایه به تشخک یدر صورتـ( ه

ه ید آنها توسط موسسه تهیبا یه شود ، قبل از نشر آگهیته یگرید کا مداریضمانت نامه و قرارداد و یو نمونه ها

 .شود
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 :شنهادهایش پیگشاـ  68ماده 

 .شود یان مقرر گشوده مکم زمان و مناقصه گران در یشنهادهایپ( الف

 :راستیبه شرح ز شنهادهایش پیمراحل گشا( ب

 .نندگان درجلسهکت کدهندگان( ، حاضران وشر شنهادی)پ ، نندگان اسنادکافت یدر یه فهرست اسامیهـ ت1

 .نترل آنکت الف( وکن )پایت تضمکردن پاکازـ ب2

 .یبازرگان یت فنکردن پاکبازـ 3

رقابل یغ یشنهادهاینارگذاشتن پکو آنها یامضا و کامل بودن مدارکنترل ازنظرکمت ویشنهادقیردن پکبازـ 4

 .یمرحله ا یکقبول درمناقصات 

 .یدرمناقصات دومرحله ا یبازرگان یته فنیمکبه  یبازرگان یفن یت هاکل پایتحوـ  5

 .ون مناقصهیسیمکتوسط اعضاء  شنهادهایش پیصورتجلسه گشا یامضا م ویه وتنظیهـ ت 6

 .نفعیاسترداد به ذ یبرا ردشده به مناقصه گزار یشنهادهاین پیت تضمکمت وپایق یت هاکل پایتحوـ 7

جلسه ر ، د متیق یشنهادهایش پیل جلسه گشاکیان تشکزمان وم یمناقصه دومرحله ا یدرصورت برگزار( ج

د است. یشنهادها قابل تمدیبار تا سقف مدت اعتبار پیک ین مدت فقط برای، ا شد ت ها اعلام خواهدکش پایگشا

شود. در  یانت میو مهر شده توسط دستگاه مناقصه گزار ص کلفاف لا یکمت در یق یت هاکن صورت پایدر ا

، برنده مناقصه  ن نامهیئن آیا 72درنگ گشوده و براساس ماده  یمت بیق یشنهادها ی، پ یمرحله ا یکمناقصات 

 . شود ین مییتع

آنها جهت حضور در جلسه ندگان یا نمایل از مناقصه گران یتواند در صورت تما یم دستگاه مناقصه گزار (د

 . دیدعوت نما یمال یشنهادهایش پیگشا

 :شنهادهایپ یبازرگان یفن یابیارزـ  69 ماده

اعلام شده در اسناد  یارها و روش های، مناقصه گزار موظف است بر اساس مع یدر مناقصات دو مرحله ا (الف

 . دیشنهادها را انجام و اعلام نمایپ یبازرگان یفن یابیمناقصه گران و ارز یفکی یابیمناقصه ، ارز

ن یون مناقصه معیسیمکه ک یمهلت یط یجه بررسیشنهادها لازم باشد ، نتیپ یبازرگان یفن یه بررسک یدر صورت (ب

مت یق یت هاک، پا یبازرگان یته فنیمکشود و بر اساس گزارش  یون احاله میسیمک یند به جلسه بعدک یم

 . شود یرده اند ، گشوده مکلازم را احراز  یبازرگان یاز فنیه امتکدهندگان  شنهادیپ

 .مت مجاز استیق یشنهادهایش از گشودن پی، تنها پ یبازرگان یفن یابیهرگونه ارز (ج

د ناگشوده باز گردانده یرفته نشده اند بایپذ یبازرگان یفن یها یابیه در ارزک یمت مناقصه گرانیشنهاد قیت پکپا (د

 .شود
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رده کن نییتع یز برنده ایون مناقصه نیسیمکا یده باشدو ینرس یشنهادیه در مدت مقرر پک یدر صورت ـ70ماده 

فات یتشر کون تریسیمکم لازم به یاخذ تصم یا موضوع را براید یتواند مناقصه را تجدیباشد، واحد مناقصه گزار م

 .ندکمناقصه احاله 

ون حضور یسیمکه در ک)حسب مورد(  یته فنیمکنده یجه مناقصه را همراه با نظرنمایون مناقصه نتیسیمکـ 71ماده 

 جه به برنده مناقصه ابلاغیس واحد نتیس واحد مناقصه گزار اعلام و در صورت موافقت رئیداشته است به رئ

م یصمی تا موضوع براید یص مناقصه گزار مناقصه تجدیور به تشخکواهدشد در صورت عدم موافقت مقام مذخ

 .مناقصه ارجاع خواهد شدفات یتشر کون تریسیمکبه 

 :ن برنده مناقصهییو تع یمال یابیارز ـ72ماده 

 ، به عنوان برنده اول اعلام مت را حائز شده باشدین قیاسب ترـه منک یرـه گـ، مناقص یالـم یابیهنگام ارز (الف

متر از مبلغ کبا برنده اول ،  یو یشنهادیمت پیه تفاوت قکشود  یاعلام م یخواهد شد و برنده دوم در صورت

 .ن باشدیتضم

ون یسیمکآن لازم باشد ،  ینترل مبانکه و یمت ها و تجزیق یمت ، چنانچه بررسیق یت هاکپس از گشودن پا (ب

ثر ظرف دو هفته کحدا یبازرگان یته فنیمکد و یارجاع نما یبازرگان یته فنیمکآن را به  یتواند بررس یمناقصه م

 .ندک یمناقصه اعلام مون یسیمکرا به  یابیجه ارزینت

ا مقام مجاز از طرف او برنده مناقصه را یس موسسه یه رئک یمت ، در مواردیق یشنهادهایپس از گشودن پ( ج

  .رده باشدکاعلام 

نسبت به  یت داخلیفکیبا  یالاهاکس موسسه ، مناقصه گران و فروشندگان یص رئیدها به تشخیه خریلکدر  (د

 . ح دارندیترج یمناقصه گران و فروشندگان خارج

مربوط به مورد مناقصه  یمتهای، شاخص ق شنهادید قبل از روز افتتاح پیسر باشد بایه مک یاقصه گزار در مواردمن ـ(ه

ون مناقصه یسیمکار یو مهر شده در اخت کت لاکه نموده در پایو مطمئن بطور محرمانه ته یل مقتضیرا با وسا

ون مناقصه در آن شاخص ها در یسیمکشنهادات واصله اعضاء یشنهادات پس از قرائت پیقراردهد تا روز افتتاح پ

 .دینه استفاده نمایبه یریم گیجهت تصم

ه ک یاز آنها در مهلت یکینفر باشد و نسبت به انجام معامله با  یکش از یه حائز حداقل بها بک یدر صورت( و

ار که در محل انجام کخواهد بود  ین آنها توافق نشود، حق تقدم با برنده مناقصه ایب ردکن خواهد ییون تعیسیمک

ق یاز طر ون برنده مناقصه رایسیمکسان باشند یکط ین حداقل بها واجد شرایه حائزک یونت دارد. در صورتکس

 .ن خواهدنمودییسه موسسه تعیأت رئیاخذ نظر ه

 : انعقاد قرارداد ـ73ماده 
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 یک یثر براکن مدت حدایشنهادها منعقد شود. ایان مدت اعتبار پیش از پاید پیبا برنده مناقصه ، باقرارداد  (الف

دهنده اول  شنهادیدر صورت عقد قرارداد با پ د است.یشده در اسناد مناقصه قابل تمد ینیش بیبار و برابر مدت پ

 .گردد یشنهاد دهنده دوم مسترد مین پیتضم

 ین مناقصه وید ، تضمیا ضمانت انجام تعهدات ارائه ننماید و یانعقاد قرارداد امتناع نماچناچه برنده اول از  (ب

د یز ضبط و مناقصه تجدین ین ویگردد . در صورت امتناع نفر دوم ، تضم یضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد م

شنهاد یشان پیاز طرف ا ا مقام مجازیس موسسه یفات مناقصه به رئیتشر کون تریسیمکا موضوع جهت طرح در ی

 .خواهدشد

 اتکد نیدر قرارداد با .د قرارداد منعقد شودیسر نباشد بایروز م 15ل مورد معامله در مدت یه تحوک یدر معاملات

 :د گرددیر قیز

 نینام متعامل. 

  ل مورد معاملهیط تحویمدت انجام تعهد و محل شرا. 

  دیر نمایلاً تاخکا یه برنده معامله در انجام تعهدات جزئاً ک یزان خسارت در مواردیب عمل ومیترت. 

  د نمونه ین صورت بایدر ا ، ه نمونه لازم باشدیه تهک یالا بر طبق نمونه ممهور در صورتکل یالزام تحو

 .شود ین معامله مهمور و نزد مناقصه گزار نگاهداریالا با مهر طرفک

 ا انجام یالا کل یات محل تحویار مورد معامله و مقتضکا یالا که از مشخصات کن یاقرار برنده معامله به ا

 .امل داردکار اطلاع ک

  مقدار مندرج  %25زان یاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا مکا یش یار مناقصه گزار نسبت به افزایاخت

ق یو تطبت یاهش متناسب رعاکا یش ین افزاینسبت به ا یه محاسبات فنیلکه کنیدر قرارداد مشروط بر ا

 .شود

  ار بر اساس واحد بها باشد برآورد و در که انجام ک یب پرداخت آن ، در مواردیمورد معامله و ترت یبها

 .واهدشدخ افته بر اساس واحد بها احتساب و پرداختیانجام  یارهاک یبها یشود ول یر مکقرارداد ذ

  ستاد وزارت متبوع ابلاغ  یه از سوکخواهد بود  یز آن طبق دستورالعملیب واریش پرداخت و ترتیمبلغ پ

 .خواهد گردد

  ارمندان کن و یندگان مجلسیت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمایقرار به عدم شمول ممنوعا

 . 1337ماه سال یمصوب د یشورکو  یدولت در معاملات دولت

  علاوه بر آنچه  یازاتیه متضمن امتکنیبر ا رد مشروطین معامله قرار گیه مورد توافق طرفک یطیر شرایسا

 .فروشنده نباشد یر شده براکط مناقصه ذیدر شرا

 :د و لغو مناقصهیتجدـ 74ماده 

 :گردد ید میر تجدیط زیمناقصه در شرا ف(ال
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 .ن شده در اسناد مناقصهییم بودن تعداد مناقصه گران از حد نصاب تعک -1

 .انعقاد قراردادامتناع برندگان اول ودوم مناقصه از  -2

 .شنهادهایان مدت اعتبار پیپا -3

 .طرح مرتفع شده باشد یه اقتصادیه توجک یمتها به نحویالابودن قب -4

 .یمراجع قانون یرا -5

 : شود یر لغو میط زیناقصه در شرام ب(

 .ا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشدیالا کاز به ین -1

 .ت مناقصه گرددیر در ماهییموجب تغه کدر اسناد مناقصه لازم باشد  یادیرات زییتغ -2

 .ل و مانند آنهایر ، جنگ ، زلزله ، سیر متعارف نظیغ یش آمدهایپ -3

 .یمراجع قانون یرا -4

 .ن مناقصه گرانیب یبر تبان یون مناقصه مبنیسیمکص یتشخ -5

 .ه مناقصه گران برساندیلکا لغو مناقصه را به سمع و نظر ید و ید تجدیگزا ر با مناقصه (ج

 :اتیاکبه ش یدگینحوه رس ـ75ماده 

تواند به یم ن نامه اعترا ض داشته باشدیئن آیاز ا یاز مناقصه گران نسبت به اجرا نشدن مواد یکچنانچه هر  (الف

 . ندکت یاکن مقام دستگاه مناقصه گزار شیبالاتر

لازم  یها یدگیت ، رسیاکافت شیخ دریاز تار یارکلف است در مهلت پانزده روز کموسسه مناقصه گزار م( ب

ت را یاکه شیکد و در صورتیرا بعمل آورده و در صورت وارد دانستن اعتراض ، مطابق مقررات مربوط اقدام نما

 .دیاعلام نما کیه لازم را به شاین شده جوابییص ندهد ، ظرف مهلت تعیوارد تشخ

  س موسسه انتخاب یبه انتخاب رئ یدر مواقع ضرور یو مال یبازرگان ، یون فنیسیمکا یته یمک یاعضا ـ76ماده 

 .گردند یم

أت سه یه یکص یموسسه مناقصه گزار به تشخ یهیه انجام مناقصه براساس گزارش توجک یدر مواردـ 77ماده 

انجام داد  یگریق دیتوان معامله را به طر یسر نباشد ، مین نامه میئن آیا 78ور در ماده کب از مقامات مذکنفره مر

ن گونه معاملات یب انجام ایصلاح موسسه ترت ت صرفه ویفات مناقصه با رعایتشر کأت ترین صورت هیو در ا

 .ن و اعلام خواهد نمودییا خدمت تعیالا کنوع  یک یر مقررات مربوط در هر مورد برایت سایرا با رعا

 : فات مناقصه شاملیتشر کون تریسیمک یاعضا ـ78ماده 

 موسسه یبانیمعاون پشت . 

 موسسه یر امور مالیدم.  

 س موسسهیرئ ینده فنینما. 
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ت أیلف به حضور درجلسات هکه اعضاء میلکت دارد و یمربوطه رسم یجلسات با حضور سه نفراعضا ـ1تبصره 

ن نحوه یمناقصه و همچن کتر یمربوط در مورد تقاضا ییواحد اجرا یهیو ابراز نظر خود نسبت به گزارش توج

 .ت اعضاء معتبر خواهد بودیثرکا یت با راأیمات هین تصمکانجام معامله مورد نظر هستند ل

برابر  پنجاه متر ازکو  برابر بیستش از یه مبلغ معامله بک یدر صورت( این آئین نامه 77) ماده یدر اجراـ 2تبصره 

ن ماده حسب یموضوع ا یسه نفر یت هاأیهو تأیید  بیباشد ، انجام معامله پس از تصو کوچکمعاملات نصاب 

 .خواهد بودمجاز  مورد

نصاب  برابر صد متر ازکو پنجاه برابرش ازیه مبلغ معامله بک یدر صورت( این آئین نامه 77) ماده یدر اجراـ 3تبصره 

های سه نفری موضوع این ماده حسب مورد با ت أیب هیباشد ، انجام معامله پس از تصو کوچکاملات مع

 .س موسسه مجاز خواهد بودیرئتأیید

و کمتر از دویست  برابر معاملات صدش ازیه مبلغ معامله بک یدر صورت( این آئین نامه 77)ماده  یدر اجرا ـ4تبصره 

های سه نفری موضوع این ماده حسب ت أیب هیباشد ، انجام معامله پس از تصو کوچکبرابر نصاب معاملات 

 خواهد بود. مجازه موسسه سیرئ هیأتد یتائمورد با 

 دویست برابر نصـاب معاملات  ش ازیه بـغ معاملـه مبلک یـدر صورت( این آئین نامه 77)ماده  یدر اجرا ـ 5تبصره 

ه سیرئ هیأتد یتائهای سه نفری موضوع این ماده حسب مورد با ت أیب هیباشد ، انجام معامله پس از تصو کوچک

 خواهد بود. مجازموسسه منوط به تصویب هیأت امناء و تایید و ابلاغ رئیس هیأت امناء 

 :شود یبرگزار م( در موارد زیر 63( و )58و با رعایت مواد )س موسسه یص رئیمناقصه محدود به تشخ ـ79ده ما

 .یصلاح دولتیشده توسط مراجع ذ یتدار معرفیمناقصه گران صلاح یوجود فهرست ها (الف

 .باشد ینم یبه انتشار آگه یازیتدار در مناقصه محدود نیوتاه مناقصه گران صلاحکوجود فهرست  ( ب

ند یآفر باریکدن بحد نصاب یدر صورت نرس حداقل تعدادمناقصه گران در مناقصه محدود سه مناقصه گر ـ1تبصره 

ن نامه یین آیا 55تبصره ماده  6نصورت طبق جزءیا ریگر در غ مناقصه حداقل دو شود وبار دوم بایم دیتجد یابیارز

 .س موسسه خواهد بودینظر رئخواهد بود. در هر صورت نحوه دعوت مناقصه گران با 

ت ین صلاحیتوام ( فهرست واجد یساتیو تاس یا ساختمانیو  ی)ساختمان ییدارا کتمل یدر مورد طرح ها ـ2تبصره

 یه دسترسک یخواهد بود و در مناطق کملا داریا استانیمعاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی رئیس جمهور 

ت مقررات مربوطه یبا رعا یاران محلکمانیس موسسه از پیص رئیباشدبا تشخاران مزبور وجود نداشته کمانیبه پ

 .استفاده خواهدشد

 :د انجام شودیر بایل مورد معامله به شرح زیتحوـ  80ماده 

د و در مورد الا برحسب مورکرنده یل گیا تحویت انبار دار و یله و مسئولیبوس یدر مورد معاملات جزئ الف(

 طریق گواهی انجام کار. خدمات غیر قراردادی از

 .نندهکنده قسمت تقاضا یالا و نماکرنده یل گیا تحویت انبار دار و یله و مسئولیب( در مورد معاملات متوسط بوس
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رنده یل گیا تحویت انباردار یله و مسئولی، بوس یر امور فنیو سا یامور ساختمان یج( در مورد معاملات عمده باستثنا

ل گرفتن دارو و مواد یرد. در مورد تحویگ یس موسسه صورت مینده رئیننده و نماکنده قسمت تقاضا یار و نماک

باشد.  یم یز ضرورین خواهد شد نییس واحد تعیه از طرف رئکمارستانها حضور مسئول مربوطه یب یبرا ییایمیش

حسب مورد به انتخاب  یفن ا دو نفر متخصصی یک یامور فن یلکو بطور  ی، راه ساز یدر مورد امور ساختمان

 .ردکت خواهند کشر یا مقام مجاز از ایشان س موسسهیرئ

د انجام یم صورت مجلس باین ماده با تنظیا "ج" و "ب"د ل مورد معامله در موارد مندرج در بنیتحو - تبصره

آن در صورتمجلس ، مراتب و مقدار  باشد یتمام مشخصات لازم م یار داراکا یالا که مسلم شد کنیشود و پس از ا

 یگواه "الف" د امضاء گرفته شود. در بندیخ بایو سمت و تار یر نام و نام خانوادگکر و از طرف مسئولان با ذکذ

 .باشد یرنده میل گیا تحویار بعهده انبار دار کا یالا کق مشخصات و مقدار یتطب

 یه داراک، رسید انبار یا رسید و تحویل مستقیم د قبض انبار یل شده در تمام موارد بایتحو یالاهاک یبرا ـ 81ماده 

ارت مربوطه ثبت و شماره ثبت دفتر کشماره مسلسل باشد صادر گردد و به امضاء انباردار برسد و در دفتر انبار و 

مفاد  گرددموسسه ارسال  یر امور مالیمد به زید انبار نینسخه از رس یکر گردد و کارت ذکقبض و  یانبار در رو

 ه می تواند بصورت الکترونیکی و مکانیزه انجام شود.این ماد

یا امکان ورود و نگهداری  شود یگردد و به انبار وارد نم یل میالا در خارج از انبار تحوکه ک یدر مواردـ  تبصره

انباردار  یالا بجاکرنده یل گیاقدام خواهد شد و تحو  80و 81با در نظر گرفتن مفاد مواد  کالا در انبار نمی باشد ، 

یا به منزله صدور قبض انبار  یا صورتمجلس مربوط حسب مورد مبناید یف مربوطه را انجام خواهد داد و رسیالکت

 قبض انبار می باشد. 

ن شده ییتع 80و 81ل مورد معامله علاوه بر آنچه در مواد یتحو یط معامله برایه در شرایکدر صورت ـ 82ماده 

 .باشد یشده باشد لازم الاجرا م ینیش بیموسسه پس یتوسط رئ یگریف دیالکت

از لحاظ  80ماده  "ج" و "ب" یور در بندهاکل مورد معامله مذین مسئولان تحویه بیکدر موارد ـ 83ماده 

از مسئولان  یکل گرفته شود اختلاف نظر باشد هر ید تحویه باک یالائکا یار کر مسائل مربوط به یمشخصات و سا

ا یز از طرف موسسه کب انجام مورد معامله در مرایرد و ترتکد خواهد یمجلس ق در صورتور نظر خود را کمذ

 .ن خواهدشدییر و مطلع تعیمناقصه گزار طبق جلب نظر افراد بص یواحد اجرائ

 : ر لازم الاجرا استیده موارد زیدر خصوص مزا ـ 84ماده 

به داوطلبان مراجعه و پس  با تشخیص و مسئولیت خود لف استکمامور فروش م یر مورد معاملات جزئف( دال

ن یشتریه معامله با بکنیت صرفه دولت معامله را انجام دهد و سند مربوط را با تعهد ایبا رعا ی آنق از بهایاز تحق

 .ندکخ امضاء یو سمت و تار یر نام و نام خانوادگکن انجام شده است و با ذکمم یبها

انجام خواهد مزایده به تشخیص و مسئولیت رئیس اداره اموال موسسه و به شرح زیر  در مورد معاملات متوسط (ب

 : شد
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ه ک یطیر شرایو سا مزایده روز محل ساعت و در مورد نوع و مشخصات و مقدار مورد معامله و یلکطلاعات ـ ا1

 یق انتشاراتیطر از ل ویدر روزنامه و در صورت ضرورت به وسا یآگهیکی از شرایط فوق ، درج  لازم باشد با

متقاضیان به اطلاع و الصاق آگهی در معابر عمومی یا موسسه  یکیترونکت الیساو  ونیزیو و تلویل رادیگر از قبید

 .اندبرس

و در مزایده به  دون شییتعآن  یشود و بها یابیس موسسه ارزیارشناس منتخب رئکد قبلا توسط یورد معامله باـ م2

 دا نشود مجدداً یشده داوطلب پ یابیمت ارزیند واگذار شود و اگر حداقل قکشنهاد یرا پن بها یه بالاترخریداری ک

 .گردد یابید ارزیبا

 :دیآ یر بعمل میده بشرح زیمزا یدر مورد معاملات عمده انتشار آگهـ  85ماده 

ده یعمل مزا ه بایکشده در صورت ینیش بیمناقصه پ یآگه ین نامه براین آئیه طبق اک یطیده شرایمزا یدر آگه

 .ت شودید رعایمنطبق باشد با

 یور و اجراکون مذیسیمکم در یون مناقصه و اتخاذ تصمیسیمکل کیب تشین نامه در مورد ترتیئه در آک یقرراتم

د یده منطبق باشد بایه با عمل مزایک، در صورت ن شدهیل مورد معامله معیون و انعقاد قرارداد و تحویسیمکم یتصم

 .ودش اجرا

مورد معاملات عمده باید )عمده بودن یا نوع آن قبلاً توسط کارشناس منتخب رئیس موسسه ارزیابی و  ـتبصره 

 اعلام شود( 

 م حساب و نظارتیتنظـ  فصل پنجم

ر مقررات ین نامه و سایئن آیاز نظر انطباق با ا ییاجرا یبر مخارج موسسه و واحدها یاعمال نظارت مال ـ 86ماده 

 . ردیگ ینه انجام میموسسه توسط حسابرس پس از هز یدولت و دستورالعملها یعموم

ات ینه ها و عملیلفند هزکه واحدها تابعه میلکموسسه و  یات مالیعمل ییه در شناسایبه منظور وحدت روـ  87ماده 

 .ندیمربوط ثبت و منظور نما یل( و حسابهاکموسسه )روزنامه و  یرا روزانه در دفاتر رسم یمال

دائم و موقت بر اساس  یحسابها یانواع حساب وسرفصلها کیکحساب و تف یم و نگهدارینحوه تنظ ـ1تبصره 

 .ه ودر اسرع وقت ابلاغ خواهد شدیه توسط وزارت متبوع تهکخواهد بود  یدستور العمل

ستم مزبور یدر سند ضمن ورود وثبت اطلاعات روزانه ینما یاستفاده م یانه ایستم رایه از سک یموسساتـ 2تبصره 

 .ثبت خواهند نمود یسند در دفاتر رسم یک یانه را طیات ماهیعمل

 یا مالیانجام شود  ین نامه خدمتیئن آیت مقررات ایا عدم رعاید بر اعتبار یه بر اثر تعهد زاک یدر مواردـ  88ماده

ن آن یه رد عک یباشد و در صورت یلف به رد معامله مزبور مکمربوطه م یید ، واحد اجرایبه تصرف موسسه در آ

لف به قبول است و وجه کن در مورد خدمات انجام شده میند و همچنکا فروشنده از قبول آن امتناع یسر نبوده و یم

باشد و اقدامات  یمربوطه قابل پرداخت م ییا اعتبارات سال بعد واحد اجرایمورد معامله در حدود اعتبارات موجود 
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انجام  .س گرددکنگونه موارد لازم است در گزارش حسابرس به نحو مناسب منعینخواهد بود اب یفوق مانع تعق

 تعهدات موسسه در قالب بودجه تفضیلی موسسه بلامانع می باشد. 

و با دستور مقامات  ین امور مالیخلاف واقع مسئول یاست و هر گاه بر اثر گواه ین اعتبار ضروریتام ـ 89ماده

ملزم به پاسخگویی به رئیس موسسه بوده و  جاد شودیتابعه ا ییر اعتبارات بر ذمه واحد اجراتاضافه  ینیمجاز د

 طبق مقررات انظباطی و اداری با آن برخورد خواهد شد. 

لف است مراتب را کص دهد میرا خلاف مقررات تشخ یموسسه دستور یر امور امور مالیچنانچه مد ـ90ماده

 یننده دستور مربوط اجراکه صادر ک ید در صورتیننده دستور گزارش نماکر مورد به مقام صادر کبا ذ اًتبک

ن صورت ید. در ایصادر نما «نجانبیت ایبه مسئول»د عبارت ید دستور مجدد با قیبا اًتبکدستور صادره را بخواهد 

د. حسابرس موسسه در زمان یه حسابرس موسسه گزارش نمابدستور بوده و  یلف به اجراکم یر امور مالیمد

د در گزارش خود یح بایمراتب را با اظهار نظر صر یر امور مالیگزارش مد یبه حسابها پس از بررس یدگیرس

 .را نسبت به موضوع مطلع سازد ءت امناأیس و هکمنع

 مخالف مقررات یه پرداخت وجهکص دهد یتشخ ییواحداجرا یا مسئول امور مالیس یه رئک یدر صورتـ  تبصره

به عهده  تباًکت امر را یمسئول ییس واحد اجرایند. هر گاه رئک یاعلام م یس واحد اجرائیبه رئ تباًکاست مراتب را 

 ریبه مد تباًکلف است نسبت به پرداخت وجه اقدام و موضوع را کم ییواحد اجرا یس و مسئول امور مالیرد رئیبگ

 .موسسه وحسابرس موسسه گزارش دهد یمال

 زاتین آلات و تجهیاموال ، ماش ـ فصل ششم

ص  یاج و اثاث فرسوده خود را به تشخیر منقول( و لوازم مازاد بر احتی)منقول و غ تواند اموال یموسسه م ـ91ماده

آئین نامه به اشخاص حقیقی  85و  84و تایید ایشان ضمن رعایت مواد  س موسسهیارشناسان منتخب رئکدو نفر از 

)به  دیاهدا نما یه به نحو مقتضیریا خی ی، فرهنگ یبه موسسات دولت و حقوقی بفروش رسانده و یا اجاره دهد و یا

د و آثار آن یمااست( و اگر فاسد شده باشد ، معدوم ن یخیتار یا آثار و بناهای یه جز نفائس علمک یاموال یاستثنا

موسسه  یا تهاتر اموال مزبور به حساب درآمد اختصاصید حاصل از فروش ید. عواینما ییرا در حسابها شناسا

ر منقول ( از یزات ) اعم از منقول و غین آلات و تجهی، ماش افت هر گونه اموالین دریمنظور خواهد شد و همچن

بلامانع بوده و پس از  یا حقوقی یقی( و افراد حقیر دولتیو غ ی)دولت یا موسسات و نهادهایر وزارتخانه ها یسا

و اجرای این ماده  موسسه منظور و ثبت خواهد شد یها ییس موسسه به حساب دارایارشناس منتخب رئک یابیارز

 در قالب دستورالعملی که بتصویب هیأت امناء دانشگاه می رسد خواهد بود. 

 یدارامی بایست وفق دستورالعمل هیأت امناء زات موسسه ین آلات و تجهیاشها و اموال ، م یه دارائیلکـ92ماده 

  ، روش محاسبه کد ، نرخ استهلای، عمر مف یخیمت تمام شده تاریه نشان دهنده قکباشد  یم یشناسنامه ا

، محل  دیخر ی، ارزش اسقاط ، محل استقرار ، شماره سند حسابدار یانباشته ، ارزش دفتر ک، استهلا کاستهلا
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ن شناسنامه یل اطلاعات ایمکت یموسسه مبنا یثبت دفاتر رسم است ، ی، دوره گارانت دی، محل خر ن اعتباریتام

 .خواهدبود

متضامناً به  ییاجرا یار واحدهایه در اختکرمنقول یغنظارت برنحوه استفاده از اموال منقول و ت یمسئولـ 93ماده 

حساب  حفظ و نگهداری آن با استفاده کننده و نگهداری است ییاجرا س واحدیو رئ یس امور مالیعهده رئ

 .ن اموال موسسه استیز به عهده امیاموال ن یو مقدار یالیر

 ر مواردیسا ـ فصل هفتم

 یونیسیمکشود در  یجاد مین معامله این طرفیه بکن نامه یئن آیاز معاملات موضوع ا یاختلاف ناش ـ94ماده 

ثر افراد کم حدایگردد و تصم ین خواهد شد مطرح مییس موسسه تعیطرف رئ ه ازکب از حداقل سه نفر کمر

 .ون لازم الاجرا استیسیمک

نات یاز انواع تضم یکا هر یسفته و  ، یا اوراق قرضه دولتیا اسناد خزانه ی کیافت ضمانتنامه بانیدر ـ95ماده 

ا حسن انجام یده و یا مزایت در مناقصه کر دستگاه ها ، به عنوان سپرده شریران مورد عمل سایت وزأیمصوب ه

 .بود گر خواهدیدیکل به یس موسسه درهرزمان قابل تبدیص رئیباشد و درهر صورت به تشخ یمعامله بلامانع م

ام کشود جز در مورد اح یجاد میموسسه ا یط مندرج در قراردادها برایه بر اثر تخلف از شراک یحقوق ـ96ماده 

 . ستیقابل بخشودن ن ا بعضاًی لاًکه لازم الاجرا خواهدبود ک یم دادگسترکمحا یقطع

افت اضافه ، اشتباه ین دریه منشاء اکن یزان مقرر وصول شود اعم از اید بر میه بدون مجوز و زاک یوجوهـ 97ماده 

بر اثر  یافتیه تحقق اضافه درکنیا ایبا مورد باشد و  یا عدم انطباق مبلغ وصولیا مامور وصول یننده کپرداخت 

 یرینفع تاخیه در اداء حق ذک یحاصل شود توسط واحد مربوطه بنحو ییا مقامات قضایربط و یدستگاه ذ یدگیرس

 .ردیصورت نگ

 .ردیگ یتعلق نماز موسسه خسارت به مطالبات اشخاص ـ  تبصره

ده است بر یرس تیام و اسناد لازم الاجرا به مرحله قطعکه به موجب احک یمطالبات موسسه از اشخاصـ 98ماده 

 .قابل وصول خواهدبود یاسناد رسم ین نامه اجرایئام و آکاح یقانون اجرا ییطبق مقررات اجرا

 ینقد یمه هایز بخشودن جریاران مزبور و نکا دادن مهلت به بدهیاشخاص به موسسه و  یط بدهیتقسـ 99ماده 

ه و پس از یه توسط موسسه تهکاست  یبه موجب دستور العمل یا عدم پرداخت به موقع بدهیاف و کاز استن یناش

 .شود یبه مورد اجرا گذارده م ءت امناأیب هیتصو

سه موسسه و وابستگان درجه اول یت رئأی، ه ءت امناأیاعضا ه ضمن رعایت قوانین منع مداخله کارکنان ـ100ماده

ن گونه یمعامله با موسسه را نداشته و در صورت وجود ان ، خواهر، برادر( اجازه یشان )همسران ، فرزندان ، والدیا

 . گزارش گردد ءت امناأیر دلائل به هکآن را با ذ یالیو ر یمعاملات ، لازم است صورت مقدار

شنهاد یه اعضا آن به پکدیاقدام نما ءت امناأیرخانه هیل دبکیس موسسه موظف است نسبت به تشیرئ ـ101ماده

 .گردندیس موسسه منصوب میرئ
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نه آن را براساس یرده و هزکرش یازخود دانشجو پذیت مازاد برنیظرف یشود برا یبه موسسه اجازه داده م ـ102ماده

بدیهی است پذیرش دانشجو با  .دینه نماین نامه هزیئن آید ودرقالب ایافت نمایان دریمت تمام شده از متقاضیق

 مجوز هیأت امناء بطور سالیانه و هزینه کرد و میزان درآمد وصولی طبق موافقتنامه بودجه تفضیلی خواهد بود. 

م وجه که در حک یو اوراق یا جنسیو  یاعم از نقد یامور مال یط حاصل در ابواب جمعینقصان و تفر ـ103ماده

ه در بودجه موسسه تحت ک یأت امناء از محل اعتباریمنتخب ه یته مالیمکنقد است با اعلام واحد مربوط و با نظر 

 یب قانونین اقدام مانع از تعقیگردد. این می، تأم شود ی( منظور میط امور مالیعنوان )اعتبار جبران نقصان و تفر

 .مسئولان امر نخواهد بود

مؤسسه  یشود به حساب درآمد اختصاصین بابت وصول میب مسئولان امر از ایبر اثر تعقه ک یوجوه -1 تبصره

 .گرددیمنظور م

ه کر حوادث یو سا ی، سرقت ، آتش سوز کسر مدارکاز  یتواند در موارد خاص ناش یموسسه م ـ104ماده

از یک نفر  یته ایمکص یسر نباشد به تشخیننده خرج در حسابها مکاثبات  کبه اصل اسناد و مدار یدسترس

، یک نفر کارشناس امور حقوقی با انتخاب معاون  س موسسهیرئنماینده  کارشناس مالی با انتخاب مدیر مالی ،

با  م صورتمجلسیو با تنظ یموضوع را براساس قرائن وشواهد موجود بررسپشتیبانی و با ابلاغ رئیس موسسه 

 .ه گرددیاعمال و تسو یمال یمنظور و درصورتها یقطعنه یسه به هزیت رئأیب هیپس از تصو اکثریت آراء

ن نامه ین آئیمرتبط با ا یتعهدات ستاد وزارت یریگیو پ یو بودجه ا یمال یه دستورالعملهایبه منظور ته ـ105ماده

 بکیو بودجه توسط وزارت متبوع با تر یمال یتخصص یته فنیمکموسسات دو  ین مالیبه مسئول یو پاسخ گوئ

 :گرددیل مکیتش ریز

 وزیر بعنوان رئیس هیأت امناء یا مقام  مکبا ح و بودجه موسسات )حسب مورد( یران مالیپنج نفر از مد

 .شانیا طرفمجاز از

   شانیا مقام مجاز از طرف ای ت امناءأیس هیرئوزیر به عنوان  ارشناس به انتخابکدو نفر. 

 . سال خواهد بود یکخ ابلاغ به مدت یته از تاریمکام اعضا کاح ـ تبصره

ت أیس هیننده رئکن یین نامه اختلاف نظر وجود داشته باشد مرجع تعیئن آیر ایه در تفسک یدر موارد ـ106ماده

 خواهدبود.  ءامنا
قانون تشکیل هیأت امنای دانشگاه ها و موسسات  7بند ط ماده  یتبصره در اجرا 57ماده و 106ن نامه در یین آیا

ده است وجهت اجرا ابلاغ یآن دانشگاه رس یت امناأیب هیه به تصوکآموزش عالی و پژوهشی مصوب می باشد

 .گردد یم

 مرضیه وحید دستجردی تر کد

 کی، درمان و آموزش پزش ر بهداشتیوز

 


